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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

6.

Zamawiajgcy, ktérym jest Muzeum Piastéw Slaskich w Brzegu, 49-300 Brzeg, Plac Zamkowy 1,
tel. 77 416 32 57, e-mail: sekretariat@zamek.brzeg.pl, NIP: 747-13-32-604, REGON: 001302619,
jednostka wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego pod nr 69/2006, zaprasza do zlozenia oferty na zadanie: , Zatrudnienie w
roku 2023 pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej z pozwoleniem na bron, pehigcego
nadzor nad mieniem oraz pracownikéw ochrony sprawujgcych nadzor nad osobami zwiedzajacymi
wystawy i uczestnikami imprez na terenie obiektu zamkowego w godzinach jego otwarcia dla
turystéw, podiaczeniu systemu alarmowego do stacji monitorowania oraz calodobowej obshudze
grup interwencyjnych na dwach obiektach — Muzeum Piastéw Slaskich oraz budynku dawnego
Gimnazjum Piastowskiego”.

Zgodnie z art. 2 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych,
ustawy nie stosuje si¢ do zaméwien, ktorych wartoéé jest mniejsza niz 130 000 zt. Postgpowanie
prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Muzeum Piastow
Slaskich w Brzegu o wartosci nizszej niz 130 000 z1.

Ofertg wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert,
nalezy przesta¢ poczta elektroniczng - na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt. 1, tj.
sekretariat@zamek.brzeg.pl Ofertg nalezy przestaé w terminie do dnia 14.12.2022 r., do godz.
10.00.

Termin realizacji zamdwienia: 1.01.2023 —31.12.2023,
Oferty przestane po terminie wskazanym w pkt. 3 lub nickompletne nie bgda rozpatrywane.

Zamawiajgcy informuje, Zze zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zlozy oferte z
najnizszg ceng netto plus podatek VAT, obejmujgcg caloéé przedmiotu zamowienia, Platnogé
bgdzie dokonywana na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury VAT,

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych. Administratorem Danych Osobowych —
jest Muzeum Piastow Slaskich w Brzegu, 49-300 Brzeg, Plac Zamkowy 1, tel. 77 416 32, 57, -
mail: sekretaria@zamek brzeg.pl Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna sig skontaktowac na adres Muzeum. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust.
I lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s..1), tj. w celu zawarcia umowy, zainteresowania naszg
ofertg lub wykonania umowy oraz obowigzkéw obligacyjnych powstatych pomiedzy jednostks z
podmiotem danych oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. wypehienia obowigzku
prawnego natozonego na Administratora w zwigzku z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych. Dane przetwarzane sq w zakresie imienia i nazwiska, adresu prowadzenia
dziatalnodei, konta bankowego, NIP, PESEL (dot. osoby fizycznej). Nie przekazuje sie danych do
innych odbiorcéw lub panstwa trzeciego poza terenem Polski i UE. Okres przechowywania danych
wynosi 4 lata. Katalog praw przystigujacych osobie: dostgpu do swoich danych oraz otrzymania
ich kopii; do sprostowania (poprawienia danych); ograniczenia przetwarzania danych; wniesienie
sprzeciwu co do przetwarzania danych; wniesienia skargi do organu nadzorczego wlagciwego we
wzgledu na centralng ochrone danych osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych w Warszawie

- w wypadku stwierdzenia naruszenia przetwarzania danych osobowych bgdZ niezgodnoéci 7 celem

ich zebrania. Podanie danych jest warunkiem rozpoznania oferty i zawarcia umowy. W przypadku
niepodania danych niezbednych do zawarcia umowy, mozemy odmdwié jej podpisania. Nie stosuje
si¢ automatycznego przetwarzania danych, w tym profilowania.

dr Dariusz B czhowski



Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego — formularz ofertowy
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FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 6.12.2022 r. dotyczace zaméwienia publicznego realizowanego na
podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci ponizej 130 000 zt w Muzeum Piastow
Slgskich w Brzegu pn. ,Zatrudnieniu w roku 2023 pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej z
pozwoleniem na brofi, petnigcego nadzér nad mieniem oraz pracownikéw ochrony sprawujacych nadzoér nad
osobami zwiedzajgcymi wystawy i uczestnikami imprez na terenie obiektu zamkowego w godzinach jego
otwarcia dla turystéw, podigezeniu systemu alarmowego do stacji monitorowania oraz catodobowej obstudze
grup interwencyjnych na dwdéch obiektach — Muzeum Piastow Slaskich oraz budynku dawnego Gimnazjum
Piastowskiego”, niniejszym skladamy oferte o nastgpujacej treei:

I. Nazwa iadres Wykonawey................... AN R A e e R
2. Dane ksiggowe (NIP, REGON, nr rachunku bankowego)............ocoovvivineennss Y

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
Cena NEtIO. i R 71

Obowigzujacy podatek VAT W Wys. oooo %uiiiiiseiens zt
Cena BIUHO...c.ooviiiics s zt

Lp. Zakres obowigzkow Tloéé 0s6b Ho4¢ godzin logé¢ Stawka Stawka
w tygodniu miesigcy netto brutto
- rbg rbg

1. Ochrona pracownik
kwalifikowany -portiernia 1 42 12

2. Wyznaczone sale Wystawowe sobota i
w skrzydle poludniowym i 2 niedziela 12

wschodnim zamku lgcznie
12 godz./ 1

08§

3. Obstuga wystaw i imprez w Wedlug
salach muzealnych i imprez ustalanych
plenerowych biezaco potrzeb

4 Podigczenie systemu
alarmowego do stacji
monitorowania i calodobowa
obshuga grupy interwencyjnej
na wezwanie — obiekt Zamku
Piastowskiego przy PL
Zamkowym nr | oraz budynku
dawnego Gimnazjum
Piastowskiego przy Pl.

Moniuszki nr |

4. Przyjmujemy do realizacji warunki oraz informacje przedstawione i zawarte przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym i nie zglaszamy do nich zastrzezen.
5. O$wiadczamy, Ze jesteémy zwiazani niniejszg ofertg przez .................... dni.

(data i podpis osoby upowaznionej/Oferenta)
Zalgezniki:
| AP —

AT



Zalgcznik nr 2
do formularza ofertowego — Projekt umowy

Umowa nr ....../2022

na realizacje zamowienia publicznego realizowanego na podstawie Regulaminu udzielania zamowief
publicznych o wartodei ponizej 130 000 zt w Muzeum Piastow $lgskich w Brzegu pn. ,,Zatrudnieniu
w roku 2023 pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej z pozwoleniem na bron, petnigcego
nadzér nad mieniem oraz pracownikéw ochrony sprawujgcych nadzor nad osobami zwiedzajgcymi
wystawy i uczestnikami imprez na terenie obiektu zamkowego w godzinach jego otwarcia dla
turystow, podtaczeniu systemu alarmowego do stacji monitorowania oraz calodobowej obstudze grup
interwencyjnych na dwoch obiektach — Muzeum Piastow $laskich oraz budynku dawnego Gimnazjum
Piastowskiego” ‘

Zawarta dnia ...... 12.2022 r. pomigdzy:

Muzeum Piastow Slaskich, Plac Zamkowy 1, 49-300 Brzeg, NIP: 747-13-32-604
reprezentowanym przez:

dr Dariusza Byczkowskiego- Dyrektora

zwanym w dalszej czesci ZAMAWIAJACYM
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reprezentowanym przez:
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zwanym w dalszej czedci umowy WYKONAWCA

o tredci nastepujgce;j:

§l

ZAMAWIAJACY zleca, a WYKONAWCA podejmuje sie ochrony Zamku Piastow Slaskich i innych

ustug wymienionych ponizej:

a) od wtorku do niedzieli w godz. 10.00 — 17.00, ochrona przez | pracownika kwalifikowanego
wyposazonego w brofi,

b) w soboty i w niedziele w godz. 1030 — 16.30, ochrona w salach wystawowych przez 2

- pracownikéw ochrony, :

¢) ochrona imprez organizowanych na dziedzificu i w pomieszezeniach Zamku Piastow Slaskich,

d) podiaczenie systemu alarmowego do  stacji monitorowania i calodobowa obstuga grupy
interwencyjnej na  wezwanie do obicktu Zamku Piastowskiego lub dawnego Gimnazjum
Piastowskiego.

Faktyczna ilo&é przepracowanych godzin i wykonanych ustug bedzie podstawg do wystawienia faktury.

§2

. WYKONAWCA moze powierzy¢ realizacje czgéci umowy podwykonawcy po wezesniejszym
uzgodnieniu z ZAMAWIAJACYM.

2. Zastepca okredlony w §2 p. | odpowiedzialny jest za wykonanie zlecenia takze wzglgdem
ZAMAWIAJACEGO.

3. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania zastepcy, jak za swoje
wiasne dziatania lub zaniechania.

i §3
Przed przystapieniem do wykonywania umowy ZAMAWIAJACY zobowigzany jest przedstawi¢ na
piémie i zapozna¢ WYKONAWCE:
- z pofozeniem obicktow i urzadzen podlegajacych szczegolnej ochronie,
- z posiadanymi i stosownymi systemami ochrony i zabezpieczenia obiektu i mienia przed kradzieza,
wlamaniem, wejéciem os6b trzecich na teren ochranianego obicktu.

§4



Zakres obowigzkéw pracownikéw WYKONAWCY stanowi zalgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy.

§5

WYKONAWCA zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosgci o ochranianym
obiekeie nabytych w zwigzku z wykonywaniem umowy i w czasie jej wykonywania.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. | trwa takZe po wygaénieciu lub rozwigzaniu umowy.

§6

ZAMAWIAJACY zapewni pracownikom WYKONAWCY mozliwoéé sprawowania ochrony powierzonego
mienia, a w szczeg6lnosci wezwania w razie potrzeby jednostek Policji, Strazy Pozarnej oraz przedstawiciela
ZAMAWIAJACEGO i WYKONAWCY. W tym celu ZAMAWIAJACY zobowigzuje sig do:
a) zaopatrzenia pracownikéw ochrony w spis 0sob, ktdre nalezy powiadomié o zaistnieniu naglych
zdarzen wymagajgcych podjgcia stosownych decyzji, oraz adresy i numery telefonéw tych oséb,
b) powiadomienia pracownikéw ochrony z 24 godzinnym wyprzedzeniem o przewidywaniu okolicznogei
moggcych powodowaé konieczno$é podjecia okreslonych dzialar,
¢) zapoznania pracownikéw ochrony z przepisami i instrukcjami BHP obowigzujgcymi na terenie
ochranianego obiektu, ;
d) wihadciwego przechowywania gotéwki w obiekcie, zgodnie zobowiazujacymi przepisami w tym
zakresie,

§7
W razie wypadku, ktéremu ulegnie pracownik ochrony podczas jej sprawowania, ZAMAWIAJACY udzieli
WYKONAWCY wszelkiej pomocy w wyjadnieniu przyczyn i okolicznodei wypadku,

§8.
W czasie wykonywania czynnodci objetych umowg ZAMAWIAJACY  zapewni pracownikom ochrony
WYKONAWCY mozliwoéé w godzinach pracy korzystania przez nich z wyodrebnionych pomieszezen
przeznaczonych wylacznie dla pracownikéw ochrony, Winny one byé wyposazone w niezbedny sprzet
kwaterunkowy, sprawny telefon, sprzet ppoz., apteczke pierwszej pomocy medycznej i $rodki higieny osobiste;].
ZAMAWIAJACY zapewni takze pracownikom ochrony dostep do pomieszczen socjalno —bytowych.

§9
WYKONAWCA zobowigzuje sie do:
a)Utrzymania wymaganej ilodci pracownikow dla zapewnienia ochrony (nalezy uwzglednié¢ przy tym nagle
przypadki: choroby, urlopy, inne okolicznoéci),
b)Powierzenia realizacji ustugi pracownikom ochrony o odpowiednim do realizacji zadania stanie zdrowia.
¢)Wyposazenie pracownikdw ochrony w jednolite umundurowanie i identyfikatory. Pracownicy ochrony
powinni dbaé o estetyke wygladu zewnetrznego, posiadaé wysoka kulture osobista, rzetelnie i sumiennie
wykonywa¢ prace. :

§10

|.Wykonawca zobowiazuje sie w trakcie realizacji zam6wienia do przestrzegania zasad wynikajaeych z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s..1).

2. Wykonawca o$wiadeza, e osoby pracujace na jego rzecz posiadaja odpowiednig wiedze oraz przeszkolenie z
zakresu ochrony danych osobowych.

3. Wykonawca oéwiadcza, e przyjmuje na siebie zobowiazanie z tytulu naruszenia przez jego pracownikow
zasad zwigzanych z bezpieczenstwem i ochrong danych osobowych w jednostce Zamawiajgcego. Szczegoly
zakresu odpowiedzialnodcei oraz zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zostang uregulowane w
umowie powierzenia przetwarzania danych, jakg Zamawiajgcy podpisze z Wykonawceg z chwilg rozpoczecia
realizacji zlecenia.

: §11
ZAMAWIAJACEMU przystuguje prawo kontroli sposobu wykonywania ochrony obiektu. Osoby wykonujace
kontrole winny posiada¢ stosowne upowaznienia, ktérych wzér ZAMAWIAJACY dorgczy WYKONAWCY,
Upowaznienie wazne jest tacznie z dokumentem tozsamodci i winno byé okazane pracownikowi ochrony na jego
zadanie,

§12

ZAMAWIAJACY zobowigzany jest zabezpieczy¢é oddany pod ochrong obiekt i jego skladniki majatkowe
przed pozarem w sposéb zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,



§13
l. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialnoéé z tytulu nienalezytego wykonania umowy z przyczyn
lezgeych po jego stronie i zobowigzuje sie do wyréwnania powstalej straty i szkody.
2. Wszelkiego rodzaju roszczenia finansowe ZAMAWIAJACEGO za straty w mieniu beda wyplacane z
polisy ubezpieczeniowej WYKONAWCY.

§ 14
l. WYKONAWCA  odwiadcza, 2e posiada polisy ubezpieczeniowe odpowiedzialnoéci cywilnej
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wystawione przez

2. W przypadku pnwstama szkody ZAMAWIAJACY ma obow:q,cck powiadomic¢ w ciggu 48 godzin
WYKONAWCE,

3. W przypadku powstania szkody WYKONAWCA i ZAWAWIAJACY powola komisje w celu ustalenia
odpowiedzialnosci. Ustalenia komisji zostang zawarte w protokole w formie pisemnej.

§15
1. Z tytulu wykonania czynnodci okreélonych w niniejszej umowie WYKONAWCA otrzymywacé bedzie
wynagrodzenie w wysokodci:
= Za 1 robocezogodzing pracownika kwalifikowanego (slownie: .o,
= wonee Zh Zza 1 robocezogodzing pracownika ochrony (slownie: oo,
- R zl za 1 roboczogodzing pracownika ochrony za ochrong imprez organizowanych na terenic
Zamku Piastow Slgskich (Sownie: ....vvvvsvvevneneesnen. )s \
= +evssss zh abonament miesigezny za system monitorowania i calodobowa obsluga grupy
interwencyjnej — budynek Zamku Piastowskiego oraz dawnego Gimnazjum Piastowskiego.
2. Do wynagrodzenia o ktorym mowa w §15 ust 1. zostanie doliczony podatek od towaréw i ustug
obowigzujacy w okresie trwania umowy.
3. Okreélone w §15 ust. 1 i 2 wynagrodzenie platne bedzie przez ZAMAWIAJACEGO przelewem na
konto WYKONAWCY podane na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury,
4. Opdznienie w platnogei naleznodei daje WYKONAWCY prawo do naliczania ustawowych odsetek.
5. ZAMAWIAIJACY upowaznia WYKONAWCE do wystawienia faktur VAT bez jego podpisu.
6. WYKONAWCY przystuguje prawo do waloryzacji kwoty raz w roku w oparciu o fgczny koszt wzrostu
obshugi kontraktu wynikajgey z:
- éredniego rocznego wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych oglaszanych przez GUS,
— zmiany wysokosci najnizszego wynagrodzenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej, normy czasu pracy okreslonego przepisami Kodeksu Pracy, ete.

§16

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. Kazdej ze
stron przystuguje prawo do jej rozwigzania z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia.

2. Umowa moze byé rozwigzana w trybie natychmiastowym za porozumieniem stron przy zgodnej
akceptacji kazdej ze stron.

| §17

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i innych ustaw szczegdlnych wlasciwych dla wykonania zlecenia.

§18
Wszelkie informacje i korespondencje dotyczace ochrony obie strony bedg traktowaty jako poufne.

§19
Wszelkie zmiany w tredei niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosei zachowania formy pisemne].

§20
Ewentualne spory mogace powstaé na tle stosowania postanowien niniejszej umowy beda rozstrzygane
polubownie, a w razie braku mozliwoéci osiggniecia porozumienia poddane zostang pod rozstrzyghigeie przez
Sad wihadciwy dla miejsca wykonania umowy.

§21
Niniejszg umowe zawarto w dwdéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§22
Umowa wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 1,

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA



Zalgcznik nr 1

do umowy nr ...... /2022 z dnia ...12.2022 r.

na zadanie polegajace na ,Zatrudnieniu w roku 2023 pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej z

pozwoleniem na brof, peligcego nadzor nad mieniem oraz pracownikéw ochrony sprawujgcych nadzor nad

osobami zwiedzajgcymi wystawy i uczestnikami imprez na terenie obiektu zamkowego w godzinach jego

otwarcia dla turystéw, podigczeniu systemu alarmowego do stacji monitorowania oraz catodobowej obstudze

grup interwencyjnych na dwoch obiektach — Muzeum Piastow Slgskich oraz budynku dawnego Gimnazjum
Piastowskiego”

PRZYDZIAL CZYNNOSCI PEENIACYCH DYZUR NA SALACH
WYSTAWOWYCH
MUZEUM PIASTOW SLASKICH W BRZEGU

Niniejszym ustalam Pani (Panu) do systematycznego i sumiennego wykonywania nizej wymieniony
zakres obowigzkow oraz odpowiedzialnoéci shuzbowej.

1 ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Sprawne wykonywanie funkcji stuzbowej poprzez:

1) Odpowiednig organizacje wlasnego stanowiska pracy,

2) Umiejgtne i rzetelne wykonywanie powierzonych obowiazkdow,

3) Szczegdlowy znajomodé i przestrzeganie obowigzujgcych regulaminéw, zarzgdzen i
instrukcji wewnetrznych zwigzanych z zakresem wykonywanych czynnoéci stuzbowych,

4) Umiejetng obstuge i korzystanie z urzgdzen technicznych.

2. Pelnienie dyzuréw w powierzonych opiece salach wystawowych w dniach i godzinach
ustalonych harmonogramem dyzuréw, a w szczegélnosci:

1) Strzec pomieszezen i eksponatoéw oraz innego powierzonego mienia Muzeum przed
uszkodzeniem, dewastacjg, kradziezq, pozarem, zalaniem wodg i innymi wypadkami
losowymi,

2) Taktownie kierowa¢ i kontrolowaé ruch zwiedzajacych od czasu wejscia az do wyjécia z
powierzonych opiece pomieszczen, w tym m.in.:

a) Osobiscie nadzorowa¢ zwiedzajgcych przez stalg obecnodé w pomieszczeniach,

b) Dyskretnie czuwaé nad odpowiednim zachowaniem sie zwiedzajacych i
bezpieczefstwem pomieszezen oraz ich ruchomego wyposazenia,

c¢) Udziela¢ informacji porzgdkowych,

3) W miarg mozliwoscei czynnie zapobiega¢ probom uszkodzenia lub kradziezy eksponatow
oraz innych skfadnikéw majatkowych Muzeum,

4)- Bezzwlocznie informowaé Dyrektora Muzeum lub bezposredniego przelozonego oraz
organa Policji, strazy Pozarnej o naruszeniu bezpieczenstwa powierzonych opiece
pomieszczen i ich wyposazenia oraz ewentualnych wszelkich zagrozen i wyrzadzonych
szkodach lub brakach. '

5) Wykazywac szczegdlng staranno$é podezas wykonywania wszelkich czynnoéei i prac w
bezposredniej bliskosci i w kontakcie z zabytkami, aby nie dopuscié do ich uszkodzenia
lub zniszczenia,

6) Inne czynnodci i prace zlecone przez Dyrektora Muzeum lub bezpoéredniego
przetozonego, za przede wszystkim pomoc techniczna przy pakowaniu, przemieszczaniu,
itp. zabytkéw oraz sprzetu.



Zalgcznik nr 2

do umowy nr ...... /2022 zdnia ...12.2022 .

na realizacj¢ zadania pn. ,Zatrudnieniu w roku 2023 pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej z
pozwoleniem na brof, petnigcego nadzor nad mieniem oraz pracownikéw ochrony sprawujgcych nadzér nad
osobami zwiedzajgcymi wystawy i uczestnikami imprez na terenie obicktu zamkowego w godzinach jego
otwarcia dla turystow, podigczeniu systemu alarmowego do stacji monitorowania oraz catodobowej obstudze

grup interwencyjnych na dwoch obiektach — Muzeum Piastéw Slqskmh oraz budynku dawnego Gimnazjum
Piastowskiego™

ZAKRES PODSTAWOWYCH OBOWIAZKOW KWALIFIKOWANEGO PRACOWNIKA
OCHRONY FIZYCZNEJ

I. Sprawne wykonywanie funkgji stuzbowej poprzez:

1) odpowiednig organizacje wlasnego stanowiska pracy,
2) umiejgtne i rzetelne wykonywanie powierzonych obowigzkow,
3) szczegdlowg znajomodé i Sciste przestrzeganie instrukcji o bezpieczenstwie i
higienie pracy, a takze innych obowiazujgcych regulaminéw, zarzadzen i instrukcji
wewnetrznych zwigzanych z zakresem wykonywanych obowigzkow stuzbowych,
4) kontrola pracy urzgdzen zamontowanych w pomieszczeniach wymiennikowni c.o.,
odezytywanie zuzycia wody i ilosci ciepta,
5) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji z czynnoéci stuzbowych:

- ksigzka dyzuréw (wpisywanie godzin dyzuréw)

- notatka odbytego dyzuru,

- wypehnianie ksigzki kontroli urzgdzen technicznych,
6) umiejetna obstuga i korzystanie z urzgdzen technicznych, a w szczegdlnoscei
elektronicznej sygnalizacji alarmowej (przeciwwlamaniowej i przeciwpozarowej)
oraz telewizji przemystowej (TVU).

2. Petnienie dyzuréw w dniach i godzinach ustalonych harmonogramem dyzurow,
1) osobisty dozér i strzezenie obiektu zamkowego oraz mienia Muzeum przed
kradzieza, pozarem, dewastacja, zalaniem wodg i innymi wypadkami losowymi,
2) w miare mozliwosci czynne zapobieganie wszelkim zagrozeniom (kradziez,
pozar, awaria urzgdzen, itp.) bezpieczenstwa obiektu i mienia Muzeum,
3) czuwanie nad sprawnoécig aparatury telefonicznej (bramofon, bezposrednie
telefony do Policji i Strazy Pozarnej) elektronicznej sygnalizacji p. poz. i
przeciwwlamaniowej oraz telewizji przemystowej i oéwietlenia kontrolno-dyzurnego,
4) dokonywanie systematycznego obchodu kontrolnego obiektu,
5) odpowiednie zabezpieczenie, przechowywanie, wydawanie i odbior kluczy do
pomieszczen zamkowych oraz dokumentow, materiatow, sprzetdw, itp.
6) taktowna kontrola i kierowanie ruchu osobowego, ruchu turystycznego do i z
obiektu zamkowego oraz dyskretne czuwanie nad odpowiednim zachowaniem sig
zwiedzajacych,
7) bezzwloczne powiadomienie przetozonych, Policji i Strazy Pozarnej o naruszeniu
‘bezpieczenstwa obiektu zamkowego i mienia Muzeum.
8) wspdtudziat w organizowanej obstudze imprez (sesje naukowe, koncerty) na
terenie obiektu zamkowego,
9) udziat w innych pracach techniczno -organizacyjnych i porzadkowych
3. Wykaza¢ szczegolng staranno$é podczas wykonywania wszelkich czynnosci i prac w
bezpoéredniej bliskosci i w kontakcie z zabytkami, aby nie dopuscié¢ do ich uszkodzenia lub
zniszczenia.

4. Bezzwlocznie informowa¢ kierownika administracyjno-gospodarczego Muzeum o wszelkich
uszkodzeniach sprzetu, urzgdzen i zauwazonych usterek instalacji elektrycznej, wod. kan. i innych.
5. Zabrania si¢ wprowadzania i przyjmowania oséb trzecich do pomieszezen zamkowych i

portierni.



Zatgcznik nr 3
do formularza ofertowego — Projekt umowy
powierzenia przetwarzania danyceh

osobowych

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca uzupelnienic Umowy o
zatrudnienie w roku 2023 profesjonalnej obslugi ochrony 0séb i mienia.

zwarta w dniu ....12.2022 r. w Brzegu pomiedzy:

1.Muzeum Piastéw Slaskich w Brzegu, 49-300 Brzeg, Plac Zamkowy 1, wpisanym do
Rejestru Instytucji Kultury pod nr 69/2006, NIP: 747-13-32-604, reprezentowanym przez:

- dr Dariusza Byczkowskiego, Dyrektora Muzeum,

zwanym dalej Administratorem,

................................................

...............................................

zwanym dalej Podmiotem przetwarzajgcym,
zwanych w dalej Stronami Umowy.

Majgc na wzgledzie, ze:

1.Strony zawarty Umowg o $wiadczenie ustug dla Muzeum Piastow Slaskich, zwang dalej
»umowa podstawowg” w zwigzku z wykonywaniem ktérej Administrator powierzy
Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okre$lonym Umowa;

2.Celem Umowy jest ustalenie warunkow, na jakich Przetwarzajacy wykonmc: operacje
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora;

3.Strony, zawierajgc Umowe daza do takiego urcgulowama zasad przetwarzania danych
osobowych, aby odpowiadaly one w peli postanowieniom Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz.Urz. UE L 119, 5. 1) - dalej RODO.

3. Umowa obowigzuje z terminem obowigzywania umowy podstawowej, tj. od dnia
1.01.2023 r. do dnia 31.12.2023.

Strony postanowily zawrzeé umowe nastepujacej tredci:

I. Opis przetwarzania

1.1.Przedmiot (art. 28 ust. 3 RODO). Na warunkach okre§lonych niniejsza Umowa oraz
Umowg Podstawowa, Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych (w
rozumieniu RODO),

1.2.Czas (art. 28. ust. 3 RODO). Przetwarzanie bedzie wykonywane przez
Przetwarzajgcego w okresie obowigzywania umowy podstawowej, tj. od dnia 1 stycznia 2023
r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

1.3 Charakter i cel (art. 28 ust. 3 RODO). Charakter i cel wynikaja z umowy
podstawowej, a w szczegolnoscei:

- charakter zostal okreSlony nastgpujgcg rolg Przetwarzajgcego: $wiadczenie ushug
ochrony obiektu zamkowego;

- celem przetwarzania jest: zapewnienie wiasciwego nadzoru i bezpieczenstwa zbiorow
oraz 0s0b przebywajacych w obiekcie zamkowym Administratora.

1.4, Rodzaj danych (art. 28 ust. 3 RODO). Majac na wzgledzie dostgp do danych,
przetwarzanie bedzie obejmowaé nastgpujace rodzaje danych osobowych:



- dane podstawowe: imi¢ i nazwisko pracownika Muzeum oraz oséb wynajmujacych
pokoje goécinne

- dane kontaktowe: numer telefonu (pracownika i 0s6b wynajmujacych pokoje godcinne),
adres domowy pracownika Muzeum;

- dane biometryczne w postaci wizerunku oséb odwiedzajacych siedzibe Administratora
oraz 0s6b zwiedzajgcych Muzeum.

1.5.Kategorie oséb (art. 28 ust. 3 RODO). Przetwarzanie danych bedzie dotyczyé
nabtt;pu;acych kategorii 0s6b:

- pracownicy, klienci Administratora oraz osoby zwiedzajace Zamek.

2.Podpowierzenie.

2.1. Podpowierzenie (art. 28 ust. 2 RODO). Przctwar/a_]qcy nie moze powierzy¢
konkretnej operacji przetwarzania danych w drodze pisemnej umowy podpowierzenia z
innym podmiotem przetwarzajgcym.

3. Obowigzki Przetwarzajgcego

Przetwarzajgcy ma nastgpujgce obowigzki:

3.1. Udokumentowanie polecenia (art. 28 ust 3 lit. a RODO). Przetwarzajacy przetwarza
dane wylgcznie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami Administratora.

3.2. Nieprzetwarzanie poza EOG (art. 28 ust. 3 lit. a RODO). Przetwarzajacy o$wiadcza,
ze nie przekazuje danych do pafistwa trzeciego lub obszaru poza terenem Unii Europejskiej.
Jesli bedzie miat zamiar lub obowigzek dokonaé takiej czynnogci, musi poinformowaé o tym
Administratora w celu podjecia niezbednych dziatan i decyzji do zapewnienia zgodnosci z
prawem takiej operacii.

3.4. Tajemnica (art. 28 ust 3 lit. b RODO). Przetwarzajgcy uzyskuje dane od osob, ktére
zostaly upowaznione do przetwarzania danych w wykonaniu Umowy.

3.5. Bezpieczenstwo (art. 28 ust 3 lit. ¢ RODO). Przetwarzajacy zapewnia ochrone danych
i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi
postanowieniami Umowy.

3.6. Wspolpraca przy realizacji praw jednostki (art. 28 ust. 3 lit. e RODO). Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ wobec Administratora do odpowiadania na zadanie osoby, ktorej dane
dotyczg w zakresie okreslonym w rozdziale 1111 RODO.

3.7.Wsparcie przy obowigzkach bezpieczenstwa (art. 28 wust. 3 lit. f RODO).
Przetwarzajacy wspdlpracuje z Administratorem przy realizacji obowigzkdéw wynikajacych z
art. 32-36 RODO (ocena skutkéw naruszen, zglaszanie naruszenia danych organowi
nadzorczemu itp.).

3.8.Legalnoé¢ polecen (art. 28 ust. 3 ak.2 RODO). Jesdli Przetwarzajacy powezmie
watpliwodci co do zgodnodei z prawem wydanych polecen przez Administratora, informuje o
tym natychmiast Administratora o stwierdzonej watpliwosci, pod rygorem utraty mozliwosci
dochodzenia roszezefi z tego tytutu od Administratora.

3.9.Projektowanie prywatnodci (art. 25 ust. 1 RODO). Planujgc dokonanie zmian w
sposobnie przetwarzania danych, Przetwarzajacy ma obowigzek zastosowaé si¢ do wymogu
projektowania prywatnodci, o ktérej mowa a art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek z
wyprzedzeniem informowaé¢ administratora o planowanych zmianach w taki sposéb i
terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane sg
przez Przetwarzajacego zmiany opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi
bezpieczenstwa danych lub zwiekszaja ryzyko naruszenia praw lub wolnodci przetwarzania
danych osobowych wskutek przetwarzania przez Przetwarzajgcego.

3.10. Minimalizacja (art. 25 ust. 2 RODO). Przetwarzajacy zobowigzuje sig do
ograniczenia dostgpu do danych wylgcznie do oséb, ktérych dostgp jest potrzebny do
realizacji Umowy i posiadajgcych odpowiednie upowaznienia.

3.11.Profilowanie (art. 13 i 14 RODO). Przetwarzajgcy nie wykorzystuje w celu realizacji
Umowy zautomatyzowanego przetwarzania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 14 RODO.

4. Obowigzki Administratora.

Administrator zobowigzany jest wspoldziata¢ z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ wyjasniefi Przetwarzajgcemu, a w razie watpliwoéei, co do legalnodci polecen
Administratora, jak tez wywigzywacé si¢ terminowo ze swoich szczegotowych obowigzkow.



5. Bezpieczenstwo danych.

5.1. Przetwarzajgcy zapewnia, ze:

- posiada zdolno$¢ do cigglego zapewnia poufnosci, integralnodei, dostepnodei danych
osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu;

- regularnie ocenia poziom oraz skutecznoéé stosowanych $rodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnié bezpieczenstwo przetwarzania.

5.2. Gwarancje bezpieczenstwa. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do dotozenia wszelkich
srodkéw i starannosci w procesie przetwarzania danych i gwarantuje podjecie odpowiednich
srodkéw w celu uniknigcia ryzyka oraz zapewnienia rozliczalnosci przetwarzania danych.

6. Powiadomienie o naruszeniach danych osobowych.

6.1. Powiadomienie o naruszeniu. Przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym
podejrzeniu naruszenia ochrony danych nie pézniej niz w ciggu 24 godzin od pierwszego
zgloszenia, umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnodciach wyjadniajacych i
informuje  Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegélnodei o
stwierdzeniu naruszenia lub jego braku.

6.2.Przetwarzajgcy przesyla powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia wraz z wszelka
niezbedng dokumentacjg dotyczacg naruszenia, aby umozliwié Administratorowi speienie
obowiazku powiadomienia organu nadzoru.

7 Nadzdr

7.1.Sprawowanie kontroli (art. 28 ust. 3 lit. h RODO). Administrator kontroluje sposéb
przetwarzania powierzonych danych po uprzednim poinformowaniu przetwarzajacego o
planowanej kontroli. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do
wstgpu do pomieszezen, w ktorych przetwarzane sg dane oraz wgladu do dokumentaciji
zwigzane] z przetwarzaniem danych. Administrator uprawniony jest do 2zgdania od
Przetwarzajacego udzielenia informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania danych
osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania z zastrzezeniem tajemnicy
Przetwarzajacego.

7.2.Wspolpraca przy kontroli (art. 28 ust. 3 lit. h RODO). Przetwarzajgcy wspoipracuje z
urzgdem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywania przez niego zadan.
Przetwarzajacy:

- udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do wykazania zgodnosci
dziatan z RODO;

- umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzcmc audytow
lub i inspekcji. Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie realizacji audytoéw lub inspekc;ji.

8. Oswiadczenia Stron

8.1. Oswiadczenie Administratora. Administrator o$wiadcza, ze jest Administratorem
danych oraz, ze jest uprawniony do przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyl je
Przetwarzajgcemu.

8.2. Odwiadczenie Przetwarzajacego (art. 28 ust. 1 RODO). Przetwarzajacy odwiadcza, Ze
w ramach prowadzonej dziatalnodci zajmuje sie przetwarzaniem danych osobowych objetym
Umowa i Umowg podstawowsg, posiada w tym zakresie niezbgdng wiedzg¢ techniczng,
odpowiednie drodki techniczne i organizacyjne oraz daje rgkojmig¢ nalezytego wykonania
niniejszej umowy.

Administrator

Przetwarzajacy



