
Zĺrządzenĺe nľ 10/2023
Dyrcktoľrr Muzeum Pĺnstów Śląskich w Brzegu

z dnia 9.05.2023 ľ.
w spľltlvic llrttlłnin l{egulnminu oľgnnĺzncyjnego Muzcum Pĺastów ŚĘskĺch

w Bľzegu

Na poclstawie afi. 13 ust 3 ustawy z clnia 25 pażdziernika l99l ľ. o organizowaniu ĺ
pľowaĺlzenirr clziałalności krrltuľulnei (Dz. U,20Ż0 ľ. poz.l94 tj.) zatządzamco następuje:

$l. Wpľowtrclzn się ltcgularlrin oľganizacyjny Muzeum Piastów Śląskich w Bľzeg stanowiący
Załączrrik nľ l clo niniejszegtl Zaľządzenia.

$2. Traci moc zaľząClzenie nľ 2ll20Ż2 Dyľektoľa Muzeum Piastów Śląskich w Bľzegu z dnia
14 listopaclaŻ022 ľ. w spľawie wpľowadzerria Regulaminu oľganizacyjnego Muzeum PiastÓw
ŚĘskĺch w Bľzegu.

$3. Zaľząclzcrric rvcltoclzi w życie z clnienr podjęcia i podlega doľęczeniu komórkom
oľganizaĺ;1'jllr'lll ()ľilz sanltlclzicltryln stanowiskom pľecy za pośľednictwenr poczty
elektľonicznc'j Muzeulll Pinstów Śląskich w Bľzegu.
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Załącznĺk nr l
do Zarządzenia nľ l 0/20?3

Dyrektoľa Muzeum Piastów Śląskich

z dnia g 
'"j:lü"x

RTIG U LAMIN ORGANIZACYJNY
MUZBUM PIAsTÓw Śl4srucH w BRZEGU

Rozdzial I

Postnnowienia ogólne

$l

Muzeunr Piastów Śląskiclr w Bľzegu, zwane dalej 
',Muzeum'', 

jest instytucją kultury

pľowadzoną.iako wspólna instytucja kultury ministľa właściwego do spraw kultury i ochľony

dziedzictwa lraľcrdowego, Wo.iewództwa opolskiego i Powiatu Bľzeskiego, działającą na

podstawie:

l) ustaw1' z ĺ.lnią 2l listopacla l996 ľ. o llluzeach (Dz. U, zŻ022 ľ. poz. 385 ze zm.), zwana

dalej ,,ustawil o llluzeach";

2) ustawy z tltlia Ż5 p'ú,clziel'nikĺr l99l r. o oľganizowaniu i pľowadzeniu działalności kultuľďncj

(Dz. tJ. z,20Ż0 ľ. poz. |L)4 ze an.), zwana dalej ,,ustawą o oľganizowaniu i pľowadzeniu

dzĺałalności kulttlľalnej'';

3) ustawy z drria 23 lipca 2003 ľ' o ocluonie zabytków i opĺece nad zabytkami (Dz. lJ, z2022 t,

poz. 840 ze zm.):

4) ustawy z clnia 29 wľz.eśnia 1994 ľ. o ľachunkowości (Dz. U. z2023 ľ. poz. l20,z'ezm.),

zwana clalc.j ,,ustirwą o ľttclulnkowości'';

5) ustawy z clttia 27 sieľpnia 2009 ľ. o finąnsach publicznych (Dz. U, z2022 ľ. poz. !634, ze

znr.). zwĺtrlrr dalej ,'ustĺlwi.1 o finansach publicznyĺ;h'';

6) ustaw1' z tlltirt 27 czetwca l997 ľ' o bibliotekach (Dz' |]. zŻ022 ľ. poz. 2393 ze an,);

7) Unrowy tł spľawie pľowaclzcnia jako wspólnej instytucji kultrrry - Muzeum Piastów

Ślqskich w l:lľzcgtt, z.awnľte.j clnia 14 czeľwca 2005 ľ. pomiędzy Minĺstľem Kultury,

Wojewĺ5clztwenr opolskinr i Powiatem Bľzeskim;



8) Statuttl Mtlzcunr Piastów Śląskiclr w Bľzegu, stanowiące go załącznik do zaruądzenia

Ministľtr l(rrlttrľy i Dziedzictwa Naľodowego z dnia 2l kwietnia 2022 t. w spľawie nadania

Statuttl Muzeunr Piastów Śląskiclr w Bľzegu (Dz,Utz,MKiDN z2O22r.poz,33), zwanego

dalej ..Statuteln";

9) ninie.isz.cgĺt Rcgulanrinu.

Regrrlamin Mtlzeutrr Piastów Śląskich w Bľzegu, zwany dalej ,,Regulamĺnem'', okľeśla

szczcglłtrwą oľganizację wewnętľzną Muzeum oľaz zakľes zadan działów i samodzielnych

stanowisk pľitcy.

Rozdzĺal II

Stľuktu ľa organĺzacyjnn Muzeum
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l, Strulĺttrľę oľgĺtnizacyjną Muzeum tworuą;

l) Gnraclt Cłowrry (siedziba instytrrcji- Zamek Piastowski w Bľzegu):

a) l)ziały:

i. DziałAdrninistracyjno-oospodaľczy (AG),

ii, Dzinł Aľcheologii (ARCH),

iii, Dzial Biblioteczny (B),

iv. Dział Edukacji' Wydawnictw i Pľomocji (EW),

v. Dział Histoľii (FI),

vi. Dział Księgowości (K),

vii. Dzial Sztuki i Rzenriosła Aľtystycznego (SZT),

viii. Dział Dzierlziotwa i Kultuľy Kľesów (DK);

2) Sarrroclziehre stanowiska i pełnomocnicy:

i, Pełnotlrocnik Dyľektoľa ds. utwoľzenia Muzeum Dziedzictwa i Kultury Kľesów
(PMK)

ii, Pełnomocnik Dyľcktoľa ds. infoľmacji niejawnych (oIN),

iii, Pełnonrocnik Dyľektora ds. obľonnychzarządzania Ęzysowego (oB),

iv. Peltrotnocnik Dyľektora ds. ochľony danych osobowych - Inspektoľ ocluony

Danych (lOD),

V' Spcc.ialista ds. kadr i płac (KPL),



Vi' Raclca Pľawny (RP);

vii. Glówny Inwentatyzatoľ Zbioľów (GIZ)

3) illtlc lĺtlnlťlľki oľgalrizacyjne:

i. Kasn Bilcrowa (KB),

ii. Pľacowtria Konseľwacji (PK),

iii, Sekľetaľiat (SK);

iv. Aľchiwultr Zakłaĺlowe (^z).

2. Otltlziĺł Muzetlttr:

l) Mtlzculll Dzieclzictwa i Kultury Kľesów w Brzegu - Gimnazjum Piastowskie (w

oľganizacii).

Dyľcktoľo wi bezpośľcdni tl podlegaj ą:

l) Zastę1rc:a Dyľektoľa;

2) GłÓwny Księgowy;

3) Głtirł,lly ltrwetltatyzattrr Zbioľów;

4) Dzial Aclrnillistľacy.ino-Gospodaľczy;

5) Pehttltlttlcllik Dyľcktoľa cls. oclrľony danych osobowych - Inspektor ocfuony Danyclr;

6) Pęłltĺllutlctlik Dyľektoľa ds. oclrľony inťormacji niejawnych;

7) Pełlroltloctlik Dyľektoľa ds. obľomych izarądzania Ęzysowego;
8) Pełnotnoclrik lJyľektoľa cls. utwoľzenia Muzeum Dziedzictwa i Kultuľy Kľesów;

9) Raclca |)ľawlly;

l0) Sekľctĺľiat:

l l) Spec.ialista tls. kadľ i plac;

l 2) Aľclriwttttl zakładowe.
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Zastępcy l')y ľcktoľa bezpclśľeclnio podl egaj ą :

1) Dzial Aľchc.cllogii;

2\ Dzial ľ]ibliotccztry;

3) Dział ľjclukuc.ii, Wyclawnictw i Pľomocji;

4) Dzial ľ{isttlľiil

5) Dzial Sztuki i Rzemiosła Aľtystycztrego;

6) Pľactlwllia Kolrseľwacji.



Szcz,egółowy opis stľuktuľy oľganizacyjnej Muzeum zawieľą sclremat oľganizacyjny w foľmie

gľaficzrrej stłrllowiący Załącznik nľ l do niniejszego Regulaminu.

Rozĺlzinl III

Znĺząĺlznnie Muzeum

$7

l. Zarządz'allie Muzeunr opieľa się rra zasadzie jednoosobowego kieľownĺctwa.

2, KaŻdy pľĺrcownik Mrtzeunr podlega bezpośľednio jednemu pľzełożonemu' od któľego

otľzymrrjc polecetlia i ĺnstľukcje dotyczące jego pľacy i pľzed którym odpowiada za

całokształt powieľzonych spľaw. W pľzypadku otľzymania polecenia od pľzełożonego

wyższcgo szĺ'lzebla zgłasza to niezwłocznie swemu bezpośľedniemu pľzełożonemu.

3, Zarząc|zcnia i clecyzje clotyczące działania Muzeum wydaje Dyľektoľ.

4. Kięľtlwlricy c1ziałtiw i odclziału Muzeum oľaz pozostałych komóľek oľganĺzacyjnych nie

posiaclu.ią trpľawnieri do wydawania poleceń ínnym kieľownikom lub

nicpĺlclpoľzqclkowarrynt inr pľacownikom, clryba Że działająz upoważnienia Dyľektora.
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Pľzy Mtlz.cutn dziala Racla Muzeunr jako oľgan opĺniodawcny i doľadczy na zasadach

okľeślĺlnych aľt. l l ustawy o muzeach oľaz $ 14 Statutu oľaz na podstawĺe uchwalone Eo pruez

Radę ľegrrlanlitll"t pľacy.

W Muzętttlr clzialaią kolegia doľadcze twoľzone pÍzez Dyrektoľa, zgodnie z obowiązującymi

pľzeplstlllll

Rozdzial IV

Znkrcsy zndnń Dyľcktoľa oľnz Zastępcy Dyľektora

$10



l. Mttzĺ-ltttll.icst zttľząclzanc pľzez Dyľektoľa, któľego powołuje i odwołuje nrinisterwłaściwy clla
spľa!\ lrttltttt't' i tlzicclzictwn llaľĺrcl(lwego w l'tzgoclnieniu z WojewÓclztwelrr opolskilrr
i Powiiltl:ltl l}ľzĺ.:skilll.

2. Dyľe ktĺ-l ľ 'l.tll-l,tl.clr,a Mtlz.erlnr i ľe pľczenttlje je na zewnątrz. czuwa nad jego nrieniem i jest za

nie ĺlĺl;lowicclziitl ny.

3. Z,akľcs ztttlati l)yľc-ktclľir okľeśla N l2 ust. 3 i4 Statutu.

4. W człrsic tliĺ.:ttlrccIltlści Dyľcl<ttlr'a zastęprrie go Zastępca Dyľektoľa na poclstawie uclzielonych

t]'ltl pcl lti ltl ltlc t l ic ltł',

$ lt

Do zirduri /'its(ępclv l)yľektoľa należy:

l) zatwir"l'ĺlzttllic pľĺlpclzyc.ii instľukcji i zarz,ądzeír clotyczącyclr zabezpicczenia nrięnia

M tl z.c t t l tr tlľa z tlŻy tlĺ tlwalr i a j e go skłachrików maj ątkowych;
2) uczcstllict\'vcl rv rutaliztlwalritl potľzeb Mtlzettm w zakľesie rclnontlw bieżącyclr i kapitalnyclr;

3) uczcstlliĺ;twtl r,v trĺrclzoľĺlwanitt pľac ľemontowych i pľzyjrrrowaniu ich wykonatlia,

4) uczestllictwtl w lĺtlotclynowitllittclziałalnĺlściedukacyjnej, wydawniczcj ipronrocyjnej Muzeunl;

5) naclzĺjt' 1ltlrl rvzglętlcltt fortnłllnyl1l pozyskiwarria pľzezMuzeunr śľodkiw Zewnętľznych na

clz'i irł ir l rltlść slitt ut()wil :

6) nĺttlz.tjI'rlĺrtl tlz_iĺlalnością ktrnlťlľek oľganizacyjnyclr, o ktÓľych 11owa w $ 5 Regtllaminu'
w zuliI'csitl l't:aIizac.ii wykortywarrych zaclań oľaz współpracy z poclmiotanri zewnętľzrrymi;

7) lrnt1z't'lt' llirtl 1rttzysliiwanielrt. wypclŻycztlllietn i pľzenrieszczaniem nruzealiów.

Rĺlzĺlzĺnl V
Znlĺľes zrtdui Glówncgo Księgowego i Kĺeľowników

$12

l. Szczcgĺilĺlrr)' ziü(t'cs zirclali. obowiązkÓw, tlpmwnieli i oclpowiedzialności Głównegĺl Księgowegcl

wylrilĺu z 1lľzc;risriw szczególnyclr zawaľtyclr w ustawic o ľachunkowości oľaz w ustawie

o linĺllsur:ll Publiczltych.

2. Do zitĺ.lĺrti (ilĺirvllegtl Księgclwcgo natleży:

l ) sliłilrlirrlic tlślviittlczeli wtlli Mtlzcl'lnr w ľanraclr udzielonego pcłnomoolrictwa;

2) pľorł ttclz.ctlic ľuclrtltrkowclści Mltzeunr;

3) wyLĺlnywĺlnic clysptlzyc.ii śľtldkanri picniężrrynri;



4) dĺrkrlrlywallic wstępllej kontľolizgodnoścĺopeľacji gospodaľczych ĺ Íinansowych z planem

finłllstlwylrr;

5) dokonywanie wstępnc.i kontľoli kornpletności i ľzetelności dokumentlwdoýcących opeľacji

gospoclĺtľczyclr i firransowyclr;

6) opľacowywanie pľo.jektów pľzepisów wewnętľznych wydawanych pruez Dyľektoľa

clotyczący clr pľowaclzetria ľachunkowości, a w szczególności :

a) zakłac1owego plantt kont,

b) obicgrr dolĺulmentów księgowyclr'

c) zasĺttl pľzcpľowudzania i ľozliczania inwentaryzacjĺpasywów i aktywów,

d) pľzc'stľZeganie obowiązków wynikających w szcz.egÓlności z ustawy o finansach

publiczrryclr i ustawy o ľachunkowości,

e) traĺlzóľ nad ľacjonalnym i efektywnym gospodaľowaniem posiadanymi śľodkamĺ

finłllsĺlwytlli i nrąteľiałowymi,

t) sptlľząrlzattie plantiw finatrsowych Muzeum,

g) spoľządzatrie pľojektu budżetu, bilansrr i innych spľawozdań finansowych,

h) sptlľz,ątlzalrie planu inwentaryzacji.

$13

l. Dziĺrlarni kicľrrją Kieľownicy zŻasIraężęnietn, że:

l) Działcnl Księgowości kieľrrje CłÓwny Księgowy,

2) Sekľetnľiatcnr kieľujc Dyľektor Muzeum'

3) Dzialellr Dziedzictwa i Kultury Kľesów kieľuje Pełnomocnik Dyľektoľa ds.

utwtlľzcl'lia Mtlzetlm Dzieclzictwa i Kultuľy Kľesów.

2. Kieľownicy clziĺlów, specjalista ds. kadľ i płac, Główny Księgowy, pełnomocnĺcy Dyľektoľa,

osoby zatľuclnicule na samodzielnyolr stanowiskach oľaz Sekľetaľiat odpowĺadają za

zgclĺhte z pľzepisalni, nrerytoľycznie właściwe i teľminowe załatwienie spľaw.

3. Kieľownicy są odpowiedzialni zA całokształt działalnoścĺ kierowanej komórki

oľganizacyjlrc.j i pelnią nadzóľ nad mieniem powieľzonym poszczególnyrn pľacownikom w

koruóľce oľgłlllizacy.i nej.

4. Kierownicy są bezpośľedninri pľzełożonymi pľacowniklw kierowanej komór.ki

oľgalrizacyjnej '

5. Do zadari Kicľowlrików należy w szczegllnośoi:

l) oľganiz'acjtl pľtlcy podległej konróľki i efektywne kieľowanie jej działalnością;

2) okľeślnrric zakľesu zadań, upľawnieli i obowiązklw poszczególnych pľacowników;



3) llildzól' i liĺllllt'tlla nĺtl tlzialalrlĺlścią pocllcglcj ktlnróľki oľganizacyjrre.j;

4) tlbałoŚc tl tl'lĺtściwe ltcllnpctcncjc pľacowtrikÓw i ich pľzygotowanie clo pľacy;

5) llltltywtltvitľlic i occna pľacowniklw poĺlległcj komĺSľki oľganizacyjnej;

6) bieżącc ľtlzwii1zywallie pľolrlelrrów pojawiających się w clziałalnoŚci poclległe.i komćlľki

tlľganizitcy.irlt' j:

7) tł1rľtlr'r'i.trlzttlliľ ľtlzwiązaIi uspľuwlriaiących clziałalność poclległej komóľki oľganizacy.jnej;

8) plantlrłltttic tlz.itrłaltlości podległej konrórki organizacyjnej omz jego buclżetr'r zaclaniowcgo;

9) ľacjonttltle gtls1'ltlclaľowanię buclżetenr poclległej komÓľki oľganizacyjnejl

l0) wsptilĺlzitrłnnic z ilrllynli kolrróľkatni oľganizacyjnymi w zakľcsie nĺezbęclnyrn clo
ľcal iztrc' i i zailitri włĺrsnyclr potlległc.i kom(lľki oľganiz.acyjrrej ;

l l ) rlirclztil' llittl 1ll'ze stl'zcgallitllrr pľzez poclległych pľacownikťlw pľzcpistiw pľawa pľacy.

vt'tynl tlt'sc1'plitl1'cZ.lstl l)ľacy oľaz pľ7'episów clotycząĺ;yclr bczpieczelistwa i higieny
pľilcy () ľilz pľzcp i sťlw pľzeci wptlżaľowych ;

12) ľĺĺzlicĺulrie czitstl pľtlcy podległyclr pľacowników zgodnie z obowiązującymi w tyln
zttkľcsic pľz.cpisanli i okľcsanri ľozliczeniowynri i współpľacĺ w tym zakľesie ze
S1lcc.iirlistą cls, lĺtrclľ i plac.

6,Ptlclczas tliĺ.lobclcIrtlści Kieľĺ-lwnika zastępuje wyznacu.olly pľacownik. Kieľownik jest

oclpor'vieclziillt'l1' za pľzekazanie inťoľtrrac.ii o zastępstwie bezpośľedniemu pľzełożolremu

oľaz i tttly l l l lĺtl lrr ó ľlĺcl nr tl ľgalti zacyj ny rrr.

Rĺlzĺlzial VI

Zĺlĺľest' zilĺlitli ltĺlnrĺiľclĺ oľgrrnizĺcyjnych i snmodzielnych stanowĺsk pľłlcy

potllcgłych bczpoŚľednio Dyľektoľowi Muzeum

$14

Do zaclali Dziłrltr Ątllllillistľĺtcyjno-Gospodaľczego należy:

l) wylttlllyrviltlic czynności aclĺľlinistľacy.jno-ĺrľgarrizacyjnych, w tym:

a) pľzygĺlltlrvywi'tllic pľojckttiw unrów najnru oľaz umów o świadczenie ľobót, ctostaw

i tlsług w zĺtkľcsic aclnrilristľacyjnynr lua rzeoz,Muzeutn,

b) pľowatlzcllic Lriezące.i trľchiwizacji tlokunrcntacji clotyczącej ľealizowanychpĺzezsiebie
zĺrlali:

2) wyktllryr'rttttic czylrtrości teclrrricznĺr-gclspoclaľczyclr i ľelrrontowo_buclowlanych, w tynr:

a) zirpcwlliilllic, litltlľĺJytlowanie i ntonitoľtlwarrię właściwego stan teclrnicztrego obiektÓw

clt'rtz tcľcnu [Vluzculn.



b) inicjolł'anic. oľganizowunie, kooľdynowanie oľaz nadzoľowanie pľac poľządkowych

i ľctllontĺlrvo-[rttclowlanyclr,

c) tttľzylllytł'itt'tic w stałe.i spľawlrościspľzętu tľanspot'towego ipľowadzenie jego niezbędnej

clokutllcľltac.ii.

cl) zapewnienie nrateľiałlw biuľowych i spľzętu gospodaľczego dla wszystkich komóľek

oľganiz.acyjnyclr oľaz oľganizowanie zaopatľzenia w tym zalo.esie,

e) ľcalizorvĺutie zlcltui z zakrcsu zrpewnienia oclľony pľzeciwwłamaniowej i przecivlpożaľowej;

f) plľowadzcnie ewiclcncji śľodków tľwałych, waľtości niemateľialnych i pľawnych oľaz

wypositżctliit.

g) nĺclzol'owanie i oľganizowanie pľoceclury udzielania zamówień publicznyclr w zakresie

clostaw. ttsłttg lulb ľobÓt budowlanyoh zgodnie z obowiązującymi pľzepisami pľawa lub

n atl zcl ľtt i c .i t'i p ľz,epľowadzen i e pľzęz wyznaczone cĺziały,

lt) ltĺxlrclľlttlwaltic ptlzyskiwania firnclrrszy zę śľodków zewnętľznych na działalnoŚć statutową

Mttzeunll

3) ochľtltra tlicľttclrolrrości. w których Muzęunr pľowadzi działalnośl, w szczególności popľzezi

a) zapewllienie stałej kclntľoli systenru zabezpieczenia obiektów, w tym wyjśó awaľyjnych,

wc.iśĺi i clľogi ewakr'racyjnej,

b) zĺrperłltięIrie stałej kontľĺlli i pľewencji w zakľesie ochľony pľzeciwpożaľowej,

ntttizoľtlwanie statlu uľządzeri pľzeciwpożaľowych, dokonywanie analizy zagtożeń

i stnllu oohľony przeciwpożaľclwej w Muzeum oľaz oľganizowanie szkoleń dla pľacowników

w zakľcsic trclrľony pľzcciwpożaľowej,

c) złtpcwtliľrric opieki tlacĺ wystawanri stałymi i czasowymi oľaz znajdującymi się na nich

z.[r i tlľttlll i.

d) nadzoľĺlwatlig wyclawalria i zwľotu kluczy, pľowadzenie ľejestľu pieczątek i ľefeľentek

ttŻywitll5,clr tv Mttzeum,

e) spľawĺlwanie ttaclzoru nad pľowadzeniem ewidencji śľodków tľwaĘch i wyposażenia

oľtlz sl)ľĹlwtlwanie nadzoľu rrad należytym zabezpieczeniem ĺ utľzymaniem tych

śľoclktilv.

Đ aĺhrrinistľtlwirnie pokojami gościnnymi Muzeum;

4) W ľallraclr [)zinłu Adrrritristľacyjno - Gospodaľczego działa Kasa Biletowa.

$ls

Do zaclali Kirsy, l}iletowc.i nalcży:

l) pľowaclz.r..lrie spľzcclaży i ľezeľwację biletów;



2\ Pltlwttc|ztlllit' s;rľzedaży mateľiułów promocyjnyclr Muzeum oľaz n'lateľiałów dostaľcz.onych

pľzez ;rotltlt iĺlty zewltętľzne;

3) pľzyjnltlrvtttlic wpłat z tytrrłu najmu, spľzedaży pamiątek i wydawnictw oľaz wykonania

uslug pľztlz Mltzeunr.

$16

1. Do zaclirri l)ełtrotrrocnika Dyľektoľa ds. ochľony danych osobowych - Inspektoľ ochľony
Danych ptlwtltanego na podstawie ľozpoľządzenia Paľlamentu Euľopejskiego ĺ Rady (UE)
20t6l679 z clrria 27 kwietnia 2016 ľ. w spľewie ochľony osób fizycznych w związku
z pľzętwaľ7.ittlicIrl clanych osobowych i w spľawie swobodnego pľzepływu takích danych

oľaz uchylcrria clyľektywy 95/46lWE (ogólne tozporządzenie o ochľonie danych) z dnia 27

kwietniĺ 20 l 6 ľ' (Dz, Uľz. UE. L Nľ l l9, stľ. l _88), zwanego dalej ,,Inspektoľem ochľony

danyclr''. nalcży:

l) itlľbľllltrrł'itnie aclrrrinistľatoľtl, podmiotu pľzetwaľzającego oľaz pľacowników, któľzy
pľzetWtlľZ.ttją clĺne osobowe' o obowiązkach wynikających z obowiązujących pľzepisów

pľłlwłl o ochľtlnie clalrych i zapewttienie konsultacji dla pľacowników w zakľesie

zapewllieltia najwyższyclr standaľĺlów bezpieczeństwa pľzetwľzania danych osobowych;

2) tllotrittlľclwanie pľzestľzegania zasad i ľegulacji pľawnych dotyczących ochľony danych

oľĹlz st()s()wunyclr pľoceduľ administľatoľa lub podmiotu pľzetwaľzającego w dziedzinĺe

ochľolly clullych osobowyclr;

3) uclzięlĺnic zaleceli co do oceny skutków dla ochľony danych oľaz monitoľowanie ich
wylĺ'onttttia;

4) wsp(ll|rľnca z oľganeln nadzoľczynr w zakľesie bezpieczeństwa ochľony danych oľaz
p()tcnc.iill llyclt z.agľożeti naľuszenia bezpieczęństwa ochľony;

5) pclllicllic lilnkc.ii punkttl kontaktowego dla oľganu nadzorczego w kwestiach

ztviązarlyclr z pľzctwaľzanięm oľaz pľowadzenie konsultacji w sprawach związanych

z bezpic czelistwetrr ochľony danych.

2. Inspektclľ Ochľtlny Darryclr wypełnia swoje zadania znaleĘtym uwzględnieniem ryzyka
związitllcgtl z tlpeľĺcjami pľzetwaľzattia, mając na uwadze charakteľ, zakľes, kontekst i cele

pľzetwitľZ(ll1iil.

$17



Do zirclari l)cltltlt'tltlctrilĺa Dyľcktora ds. clclrľony informaoji niejawnych należy ľealizacja zaclali

wynikĺril1cr'cll z tlstĺttv'y z clnitt 5 sicľpnia 20l0 ľ. o ochľonie inťoľmacji niejawnych (Dz. [J.

z2019l', |rtlz.. 74). l' 1lťlztl. zlľl'):

l) zĺpcrt'ltit'ttiť ĺlch;'1)11.y iltlilľrlrircji nic.iawnyclr w tytn stosowanie śľoclków bezpieczetistwa

liz\,cz-ncr.lo:

Ż) 7.iu]!'\\ ĺlicrliľ tlchľtllty systenrťlw teleinťoľnratycznych, w któľych są pľzetwzuzane infoľnrac.ie

nic' jłtlt tl,.'l

3) z.itľzi;tlzltltiĺ.: ľ'Yz.yliiętlr bczpiccz.elistwa ittfoľnracjiniejawnych, w szczegĺ5lności szacowanie

ľyzvkttl

4) lĺolltľĺllit tlt:ht'tllly inĺbľnrac.ii niejawrryclr oľaz pľz.estľzegania pľzepisĺSw o ocluonie tyclr

infill'rllitt'ji. tv szczeg(llności okľestrwa (co najrnniej ľaz na tľzy lata) kontľola ewidencji,

lllatcľialtirrl i tlbicgrr clokunretttÓw;

5) C)pľilťU\'\ 
'l 
tl'ttllic i aktualizclwĺlt'lic, wynragającego akceptaoji kieľownika jednostki

clľgittlizilc.t'.illc'j. 1llanu oclrľctny infoľnracji niejawnych w jeclnostce oľganizacyjnej, w tytn

w ľttzic tt';lt'tlrr'itĺlzetria staltu nirdzwyczajtlcgo' i nadzoľowanie jegcr ľealizacji;

6) pľ()wit(l./ťl'liľ sz.lĺĺtlcli w zakľesie clchľolry inťoľnraĺ;ji niejawnych;

7) pľor,llttĺzclliľ zlvylĺłych 1rostępowań spľawclzaiących oľaz kontľolnych postępowań

spľitrt r.lzlr j t1cy'chl

tl) pľcxvitĺ'lzclliť akttlaltlcgo wykazlr osób zatľuclnionych lub pełniąĺ:yclr służbę w jeĺlnostce

tlľgalrizilt:1'illt'j trlt'lo wykonująĺ:yclr czynności zlecolre, ktlľe posiadają upľawnienia do

clostę1lrl tltl illlill'ttltlcji niejawnyclt. tlľaz osób, ktĺ1rynr odnrówiono wydania poświaclczenia

bĺ--zpiľczcIistił a ltttl .ic co ĺilięto.

9) prľzclĺitz'l'tvitIlic tlĺ'1ptlwicthrio Agcncji Bezpicczeństwa Wewlrętľznego lub Służbie

Kolltl'rr1rł'iĺrtltr Wo.jsk()wego clo cwidencji, clanych oslb upľawrrionyclr clo clostępu clo

ilrlilľrlllrt'ii rric'iĺtrvltych, z gtlclnie z właściwynri pľzcpisami pľĺrwa.

$18

Do zacliu'l l'r.'lllolllttt:tlilĺa Dyľcktoľir cls. obľotrnyclr i z.arzą<Lzania kryzysowego należy ľealizaoja

zudali olrľtlttll.l ch i sytrrac'ji kľyzysowych w Muzeum, w tynr;

l ) opľilc()\\ l'vr'iuliť i aktualiztlwalrie planĆlw oclrľolry zabytkÓw rra wypadek koníliktu zbľojnego

i sy trrirc'i i |ĺt'r'z.1,sĺlwyclr;

Ż) aktuitl i ztltt'ĺtl t ic sttrllólv osobtlwyclr i cloktlnrentacj i spľaw obronnyclr;

3) aktttitliztlvt'ttllit: stittttiw osobowyclr stĺłego clyżuľu Muzeum;

4) ol)ľllc()\\t'tvilllic i aktualizclwanic dokunlentacji stałego clyżuľu Muzeunr;



6)

s)

7)

8)

e)

LlcZcstlliť/.e llic i lladz.tlľtlwattic clziałania stałego clyżuľrr podczas lwiczeri oľganizowanych
pľzcz'i tltl t lĺ lst k i nntlľz.ęcllrc Muz.eunr;

opľilc()\\/\'wĹllliť i trktualiztlwĺtnic kaľt ľealizacji pľzyclzielonyclr zadań opeľacyjnyclr
Mtlzľttlrt llit tr'1'1rttclck koľlllil<ttr zbľdnego i sytuacjikryzysowych;

C)|]l'i'lr()\\r tritt'tiľ i itkttlalizclwunie ktrľt ľealizacji zadań spľaw otrľonnyclr Muzeum;
opl'ilc()\\l tr'ĺttlic 1llłtllťlrv sz.lĺolelliĺr w z.akľesie spľaw obľolrnych i sytuacji kľyzysowyclr;
tu'gttlliz.tltrłtllic szlĺolcri clla pľłtcownikÓw Muzeunt w zakľcsie sytuacji kľyzysowyclr i
spľil\\' tllltrl11 11y g1'''

l0) pľzygtlttltt'1'rł'iltlir.: 1lľĺl.ielttťlw złrząc|zen dyľektoľa w spľawach obľonrryclr i zaľząĺlzatria
kl')'Z\'s( )\\ ťg()

$le

Do zaclilli l)clttĺltlltlctlilĺĺ Dyľektoľa tls, tltwoľzenia Muzeurr Dziedzictwa i Kultury Kl.esów
należy:

l ) lĺĺltll'tll tttltt'itllir.: i tudz(lľ llacl clziitlalriarni adnrirristľacyjnynri w zakľęsie uzyskiwania
pt)Z\\()lťli. zgťltl i opinii clotyczących ľobtlt buclowlanyclr, pľac konseľwatoľskich itp.;

2) ttittlzťlľ tutcl 1rľacittrti pľĺljelĺtowynri w zakľesie ľemotlttt i adaptacji obiektu clawnego
( i i l l l t lłt z-| tt rl l K si t1Żęccgĺl na sic.clzibę oddziału;

3 l ktltll'cl \, t'lt'lt\ ĺrlic clziałati w z.akľesic pclzyskiwania zbioľów;

4) llłtt|.z.tjl' tlittl gľollladzollytui zbioľanli;

5) rł's1rťll;lľacit zc slrtŻbalrri konseľwatoľskinri, MKiDN oľaz irurymi właściwynri
instr'ttlt:jitllli w znkľesie llreľytoľyozllej oľganizacji oddziału Muzerrnr;

ó) llrttlzĺjl' llttcl tlpľacowywitnienr plantlw i koncepcji lrrerytoľycznych oľaz inrryclr
o|)l'ilc()\\'illi Itattlĺ'tlwych związttlly ch z uľządzenienr wllętľz i wystaw odclziału Muzeunr

7) l]()lll()ť u' ;'lľĺtc{tch Kolcgitrnl Dtlľaclczcgtl c|s. utworzenia ocldziału Muzcum;
8) |)l'ZYB()t()w)'witlric pľttjcktów r.aľzt1dzcnDyľektoľa Muzeulrr w spľawach związanyclr z

tttrł ĺll'z.ct)ictll i ĺlľgĺlrizacją ocldziału Mtlzcum;

9l ľcl)l'ť,/ťllt()\\'ill]ic Dyľektoľa Muzetlm pľzez kieľownika clziału bęcląccgo

1)eltlĺlllltlellilticrll Dyľclĺttlľa cls. oľganizacji oclclziałrr Muzcunr w lraľaclaclr,

lttltrlľl'ľtlĺ-'irlch. scsjaclt nłrrkowych itp. poświęcorrych oľganizacji ocldziału oľaz
tclllitlty cť lĺ ľclstlwcj i

l0)tlpl'ircor't'Vrvttllic i pľzygottlwanie na potľzeby oľgatrizowania oddziału Muzeunr
d()l\tlIllclltĹlt:ii irľclriwĺrlne'i Llęclącej w zasobaclr instytuoji publicznyolr a clotyczących
0 irl rl rĺrzj ttlll l)iilsttlwslĺicgtl,



l. Dcl zittlirll t'cltlizĺlrvĺlI'tych llir Sarlltttlzieltrym Stanowisku Radcy Pľawnego należy:

l ) lriľu.iltle /.i,lp()Zl1íl\,villlic się ze znriananri pľawa istotnynri clla Í'unkc.ionowania Muzeum;

2) pľZ\'!'.()t()!v)'rviutic, ĺlpiltiowruilc i ponroc w twozenirlzĺlnĄdznń i clokulrelrtów wcwnętľaryclr

lľriril1ci'ch llĺt cĺ.:lu uspľnwtrielric clziałalnośoi oľaz ftrnkcjonowania Muzeutn;

3) sptll'zi1,.lze tlic ;lľo.iĺ.llĺtťlw ultllów i poľozumieli zawieľanych pľzez jeclrrostkę;

4\ s1ltlt zl;ĺlzcll iit i 1rľtltvatlzcrlic ľe.icstľu opinii pľawtlych;

5) tlĺlt'ltrlztrt'tl l)|'il\vltc dla pľacttwników jcdnostki w zakr'esie.icj działalności;

ó) tltltlslęptliitIlic pľacowniltonr aktów pľawnyclr publikowanych w Dzienrriku Ustaw,

Mtlllittlľze l)ĺllskillt oľaz w Dzierrrriku Uľzędowynr Mirristeľstwa Kultuľy i Dziedzictwa

Nĺ'll'tltlotvcgĺl;

7) ĺ|ĺll'tttlzttłtl i llłtlz.ťlľ llreľytoľyczny nad pľocescm zamÓwieli publicznych.

2. Rrrclcir l't'rtw'll1' r'c1lľezellttlje Mrtzettnr w postępowaniach aclministľacy.jnych, sądowo_

ac1nliľlistľĺtc1'irlych clľaz sąclorvyclr oľaz pľzecl otganami i illsýtrrcjami publiczrymi w zakľesie

obowii1zlĺĺirł' 1lľzcrł,iĺ'lzitrrrych trpľawictliami.

$21

Do zaclali S,.'lt ľľtitľittttt tlll l eży :

l) pľz1''itltĺlrvtttliĺ': i clbs|ugiwurrie itltcľcsantów, w tyltt rrdzielanie im irrfoľmacji;

2) zal'zi1clzitllic tllriegicnl pisnl i koľesponclencji, zgodrrie z instľttkcją kancelaryjlrą oľaz

filnl't: i tl r l tr i ilc \/ l tl w M tlzctltll systelrretlr obicgu dokunrentĺiw;

3) pľclvt'ittlzctliľ clz_icnniku pclclawczego;

4) za;'lcrrlliľllit: S|)ľi'lwt]ego 1lľzeplywu inĺbľnracji pomiędzy konróľkami oľganizacyjnynri

Mttzeulrr:

5) wystilt't iłrltic rle lcgĺlc.ii służ.bclwych i pľowadzenie iolr ewiclencji;

6) pľĺlrt'lttlzľllie l'ľ'|cs(l'tl Írrktrrľ pľz.yclroclzących;

7) tlLrsltlgłr t'lcl'tľtlllicz;1Ĺli spľawtlz.clawczości GłÓwnego Uľzędtl Statystyoznegĺl.

$20

$22

Do z.acluri S|rer]iłlist) cls. lĺatlľ i plnc należ,y:

l) zitłirtrrillltic lilt'lltłllrości związarrych z pľzyjmowanicnr pľacowników do pľacy, iĺ:lr

zwitltliĺtllicl1l. |)ľZcszct'cgĺrwalrielrr, tragľaclzanienr i kamniem, jak ľlwnież z wnioskowanienr



o wyľťlż-rlicrliir i oclzllitczclria pľactlwników, udzielaniem uľlopów pľacownikom, oľaz
pľowtttl z.t:ll i cnr cl oktl ttlerrtacj i w tym zakľesie;

2\ pľttwtttlzt:ltic akt ĺtsobowych pľacowników' w tym pľzygotowywanie, opľacowywanie oľaz

grtlnltltlzctlic ĺ'ltllrunlelrttiw związatryclr ze świactczeniem pľacy pruez pľacowników

zatľtltlllitltl1'cl't w Muzeutrl oľaz ostib niebędących pracownikami w ľozumieniu ustawy

z dniĺ 2(l czctwca lL)74 r. - Kocleks pľacy, w szczególności osób odbywających w Muzeum

pľality l* i zĺ r.vtlcl o wc, stľaże, ľo boty p utrliczne ;

3) załatwiltrriľ vt'l'liĺ-lskĺ!w dotyczącyclr uzyskania przęzpľacowlikÓw pľawa do emerytury lub

ľent):

4) pľĺlrł'ltĺ'lzetl i c crł'iclr'luc.i i urľlopiw;

5) nnclzÓľ tu.tcl tllĺľcsĺlwynri baclanianri lekaľskimi;

6) opľttc0\\/y\,Varlie analiz, inĺ'tlľmacji, i spľawozdari z wykonywanych zadań;

7\ udziclĺrnic pľactlwllikotrr ittstľuktażu i pomocy w zakresie spľaw związanych ze stosunkiem

pľac)':

8) trĺlicz_iulic rł'ynttgľoclz.cnia clla osób, z ktĺlryrrri zawaľto umowę o pľacę' umowę zlecenie

itllutluę tl clz.iclo:

9) naliczillliľ ptlĺ'lĺrtlĺu ocl osib tizycznyclr, składek na ubezpieczenie spďeczne od wymienionych

wynĺtgl'tlrlzcti:

l0) naliczlrrlic z'irsilkĺ'lw clrtlľtllrowych, zusi}ków opiekuńczyclr oľaz wychowawczych;

l l ) ľoz'liczitlliľ sklaclch na ulrezpicczenia społeczne oľaz wypłacone pfzez Zakład Ubezpieczeri

Spolccz.r lyclr świaclczenia z ubezpieczenia społecznego;

l2) pľowatlz.ľllic sPľĺlw związarryclr z ubezpieczetriem społecznym pľacowników i członków

ich ľotlz.irl:

l 3 ) zała t rr' i il tl i tl s p ľa w elrreľytirl ntl_ľentowyclr pľacowników;

14) prrlwirtlz_ctliľ spľawy związalrych z ubezpicczenięm społecznym osób zatudnianych na

poclsttrwic ttllttiw cy wi lllopľawrrych ;

15) kontľorvlulic i nitclzotowĺtlrie stalru bezpieczeristwa i higieny pľacy w Muzeum w szczególności

popľZcZ czttrr,anic nĺtcl pľawitllowym;

l6) trľgallizt_tttittliĺ':lll instľtrlttaŻy i szkoleri w zakľesię bezpieczeństwa i higieny pľacy;

l 7) pľow'irtlzcll ĺcttl cltlli umelrtacj i dotyczącej wypadklw pľzy Pľacy;
l 8) oľgĺlliz'ĺltł'iltlictll bacluri kotttľolnyclr waľunków pľaoy.

$23
Do zaclal'l ( ilt'lrł'ttcgo lltwentnľyzatoľa Zlrioľów należy:



l ) ltĺrlrt1llc|.sĺl\\'.l ()picl(Ĺl nittl zlrioľatlri Muzeum Piastlw Śląskioh w l}ľzegu, w tynr naĺlzÓľ nacl

fol'll lit I l lt l:łc i lr lll i i 1lľtlcecl uľrtlrri;

2) traclzťlI' tlitr'l ctviilcl'tc.iontlwallicln i itrwctltaľyzacją zbioľów (nadzóľ nad prowadzerriern ksiąg

itlwctltilt'z.ĺlrv1'ch i crviclcncji nrtlzealiów w poszozególnych działach nreľytotycznych, w

tynl ksil1g: u plyrvtl i ľttchtl trľaz lĺaľt ilrwentarzowych);

3) pľtltt llrlzľltic lĺsięgi tlepĺ-lz.yttiw;

4) pľĺlrł'ltĺlzcllit: tloltttllrcntłrcji dotycząoej: zakuptt rnuzealiÓw, daľów na rzęcz muzeów,

pt'zelĺ rt z, l tt . tt,1' ptlŻ1,c zclti tt ttl uzcal i (lw;

5) pľolvittlzľtlic tlrtlzcitltrej btrzy clanych zbiclľów (wpľowadzanie i uzupełnianic inťoľmacji,

tlcloSt9|rl l i l| | l i c zĺtstl[rtt tlll_ l i nc ):

6) ľlatlz-ťlt' ttl'ttl zllitll'ittlti (lĺtllltľĺlln statltl nrtlzealiťlw pľzeclrowywanyoh w magazynach oľaz
pľczťllt(l\\ ttll1'ch llil \vyslitwirc:h stttłyclr i czasowyclr w Muzętlm), pľace pľzy inwetrtaryzacji;

7) twtlľzĺ.:ttit: tl1lľitctlwttl'l i ekspcľtyz na potľzeby działań Muzeutn, a takŻe w oclpowiedzi na

zapy tĺtl l i ĺl /.t!wllętľ7.Ile:

8) kotlľtll'Itilc'irr tligitalizuc'ii zLtioľÓw nruzealnyolr, aľchiwalnych ibibliotecznych;

9) ws1ltil1lt'itcit tt' zalĺľĺ'lsie ptlsztlltiwaĺi i pľomocji zbioľów Muzeum;

l0) pľzygt,t()\\ĺlllic \Ą,YStĺtw i wytlaľzeti tnttzealnyolr;

l l) pľz)'gtlttlrłvwĺIlic in1bľnlacji o muzealiaĺ;lr, wykładów oľaz opľacowywanie

i ptlbliktlrr'irtticl lĺtttĺtlogow Wystaw' ar1ykułów, wyĺlawrrictw naukowyĺ;lr i poptllaľno_

l"lilulĺĺltt l t'|l. tr szczcgťllllości z.wiązallych tetrraty cz.nie z pľoÍilern działalnośĺ;i Muzetlm;

l2) pľtlrr lttlzcttiĺ.' i rrclz.itrl w pľacaclr naukowo-baclawczyclr oľaz konľeľenojaclr

is1,ttl1ltlziłtchl

l 3) ws1lÓlpl'i'tcil Zc wszystkitni clziłlami melytoľycznymi Muzeum;

l 4) obsłrrgĺ'l ľt'tĺ.:htt tl'tľystyczlrcgo.

$24
Do zadali i\l'chitł,ttttt Zaklaclowego nalcży:

l) pľzĺ-'itrrtlwltlric clolĺtrrnentitcji spľaw zakoliczotrych z poszczególnych komóľek

oľgitl l i zilc\'.i rtl'ch l

2) pl'Zt'cll,ltt'r'tt'itllic i znbc:z.;ricczallie zgľonladz,onej cloktlmentacji oľaz pľowaclzenie pełnej

ewitlerrľ'j i 1lt'zľchtltvyr,vttrl1,ch i pľzy.inltrwanyclr akt;

3) pl'Zťl)l'()\\itilz.itllie slĺolltľtttrl clokutuetttacji oľaz kweľetrd aľchiwalnyolr;

4) ucltlstę1lltiitllic pľzcclrowywane.i clclkumentacji;



5) inicjtluĺ'ttliĺ.: ĺlľaz llaclziľ nad pľzekazywanienr dokumentacji aľchiwalnej z komóľek

oľgun i zitr.ly' i rlych tlo Aľch i wrrrn Zakładowego;

6) iniĺ'-.jtlrrirllie lrľĺrlĺcltvania clctkurrrentac.iioľaz udział w ich komisyjnym bľakowaniu

7) pľz.y!ł()t()\\/itllie nlatcľialťlrv aľclriwalnych do pľzekazania i udział w ĺch pľzekazanirr do

właśc i rr'c gtl aľclr i rvttľn paťtstwowego

8) cloľtrclzĺrlic litlnl(lľkoltr oľganizacyjnyrn w zakľesię właściwego postępowania z
clclkttlllclltac.ią. w tyrn: ttaclzorowanie pľawidłowego pľzygotowywania akt w celu

pľzelĺilzitltiĺ ich clo Aľcltiwrrnr Zakładowego, pľowadzenie szkoleri kancelaryjno-

aľch i r'r it I llv c h cl lu 1rľacowlti ków Mttzeunr.

Rozdzĺal VII

Znkľes1'zrltlnĺl lĺonllľelĺ ĺlľgĺnizRcyjnych poĺllcgĘch bezpośrednio Zastępcy Dyľektora

$2s

Do zaclali Dz.itrlu Aľcheologicznego należy:

l) gľtllrlĺtĺlzcllic zalrytków aľchcologiczllych;

2) pľĺlwitĺ.lzelric bacliul wykopnliskowych własrrych i zleconych;

3) otgltttiztltl'arlie i tlclzial w lraclaIriaclr wykopaliskowych własnych oľaz baclaniaclr ľatowniczych;

4) oľgatliztlrt'lrllie i pľowaclzenie teľetrowyclr badań powieľzchniowych;

5) ewiclcllt iorltlwitllic zgľottladeonyclr nruzealiów popľzez:

a) lrľtl rr,'itrl z'r.'ll i c cl ĺl lĺ ullrenĺac.i i aľcheologiczrrej badań teľenowych,

b) ;-lľĺl rv ltcl zr.ln i ĺ'l ksiąB i n wclrtaľzowych,

c) tl;lI'ircr,ltt'1'rł'tltlit' lĺaľt lĺatirlogtl traukowego zabytków aľcheologicznych,

cl ) pt'tl rr' tttl z.cn ię tl o ktttnen tĺcj i stalrowisk aľcheologicznych,

e) pľtl rvatl z.cn i e ĺ".wiclerrcj i wypożyczeń zbioľów,

ĺ) pľorvitclzcrlie kaľtoteki nragazynowej,

g) 1rľurt'irtlz.clrie aľclriwtrrrl tbtogľaÍioznego,

h) pľclrt itclz.cttiĺ'l lclĺc.j i nl tlzcnlnych. odczytów, wykładów oľaz waľsztatów,

i) tlľgillliztlwaltitl trľirz. otrsłtlga ptzewoclnicka wystaw stałych i czasowych, a także pełnienie

cl1'ż_rrľťlw oświĺtowych.

Do zrrclari l )ziilltr l}iltliotcczllcgo trależy:

$2ó



l) gľ()|llil(l/('l]i,.' z-biĺltrivl' s1lcc.iĺrhrycll' nrrtzęaliów' ponrocy wystawienniczyclr oľaz liteľatury

s1'lcĺ"'jitli:;tl (:./.l|t'i. 1lrlblilĺirr:ji lliltIkttwyclr i ptlpulaľtrołraukowych w clzieclzinaclr pľezcntowaryclr

pľzcz ilziilll' i ltolclĺc'iĺ.l tlltlzcillllc, starrowiącyclr podstawowe zaplecz,e naukowo-baclawczę

cllĺl 1'll'lte, l rl tl i liťlli'l

2) opľltc()\\ r tł ltltic 1ltlz.yslĺanĺ-lgtl księgozbioľu;

3) ptotritrlze tlie lĺsii1g itlwclltitľzĺlwych zbioľów bibliotecnyclr zgodnie zprzyjętymi iasadalrri;

4) pľtrrt'it,.lzľttie tltllttttllctltaĺ.:ii ĺdnlillistľacy.jncj posiaĺlanych zbioľów;

5) udt)st9l)lliittlic 1ltlsitlclĺtllyt:h zlritlľtiw w czytelni oľaz wypożyczeni,pľowadzenie ewidencji

wy1;tlŻ.l t:zcli z.l'liĺlľ(lr,v i nlię:clzybilrlioteczrrych, w tym pľowadzerrie kweľend i konsultaĺ;ji;

ó) ()l)l'il(:()\\l tlitttiľ lĺlrľl lĺiltĺtlogu alĺirbetyczllego i rlatlkowegcl;

7) cligitĺrlizrrciłt z.llitltritł, ztrlly1|i9Vyych;

8) pľtlrtitrlzl'ltic lľltt'ii lltttzcltlllyclr, oclczytťlw. wykłaclów, waľsztatĺ5w, ĺrryanizowalric wystaw;

9) pcłtriľlrii' tl1'zttl'tllt, ttĹl \łystilwtrch stałych i czasowyclr oľaz obsługa ruchu turystyczncgo;

l0) opľirctlttt'tt'ltltic l'tllcltc.ii tlrlkunrelrtÓw. pocz.tt5wek, fotogľafii i innych z teľerrów ll
Rzcczr 1ltls1ttll itĺ.'i.

$27

Do zatlari l)ziirltr litlukac.ii, Wyclĺrwnictw i Pľonrocji należy:

l) P(lclĺ.'iltltlu'trlrie tlziĺlati ttpĺlwszcclrniająco-populaľyzatoľskiclr i pľomującyclr Muzeum,

w szczľgťlltttlści:

it) tl1ll'itctltt r tv'ltllic |ępn1:cllc.ii clziulalrrości eclukacyjnej i pľĺlmocyjne.j,

b) ĺlľgitlliz'tl\r'itllic i r'crrlizĺrc'ia wystaw czasowych spľclwaclzĺrnyclr z innych placĺ5wek,

c) tlľ1lllttizirt:iir i ľľirlizac'iĺl ilttpľe'z oświattowyclt, w tym wykładĺlw, pľelekcji i odczytĺ5w,

cl) rls1lťll1lr'i'lei'l 7_ ittst1,ttlciitllli kultuľy, oľgatrizac.jami społeczrro_kultuľalnymi, śľoclkarni

ll l l t :i( ) \\ ť |1( 
) ll l'zr.: ltĺtztl rv z.alt ľesię swojcj działalnośoi ;

2) tll'gittli zt'tt irl ric tttlostę1llliĺulia wystuw clla zwiedzająĺ;ych;

3) pľtlrvllĺ.lzt:llic cltllttllrrctltitc.ii wszclkich fbľm działalności upĺrwszeohniająccj Muzeunr;

4) pľtlrrlttlzetlit: i ľľirlizacjtr tlzitrłnli pľonrocyjnyclr Muzeumpopĺz,eri

tt) pr'z..l !l()l()\\l,ll'lic i ttdz.ie littlicl in1bľrnac.ii dla pľasy, ľadia i tclewizji,

b) 1llr'rritelzcllictlziĺtlallltlści wytlawniczcjpoprzezľedagowzurie,pľzygotowywalriepublikacji

tlt'ltz rr sJlťlll)l'ilcę z wytlilwtrictwatlri i clľukaľnianri,

c) ;le l ll icr l ic tly,Żtlt'ťlw ośrv iatclwyclt;

5) crvitlľtlĺ''itltltltritltic zgľĺlllltltlzonych nruzealiów, w sz.ozegÓlnośĺ;i popľzez:

a ) 1llrl tt l trl zr.tl i ľ l'sii1g i llw.cll (łtľzctwyclr,



b) pľtlrvĺtlzctlic clokunrentrrcji wystaw stałych i czasowych,

c) pľtlrrlrĺlzenir: clvic|encji wypożyczeli zbioľów, w tym księgi ľuchu muzealiów, księgi

tlľ|ltlzl l(i\\ i ľt]wt:ľs(iw.

d) ĺl1rt'itctltrvtvtttlic ktllclic.ji dokurnentĺiw, pocztówek, ťotogľafii i innych z tęľenów Il
Itz.cr: z-1, 

1 
lospo I i tcj .

Do zaclari l)ziillrr l listĺlľii należy:

l ) gtotltittlz-clliť. ()l)lilcowywatrie i udostępnianie zabytklw historycarych doýcącyoh pľzeszłości

dynastii lĺsii1ż.ęcc.j l'iastĺiw Bľzesko_Legnickich oruzZiemiBľzeskiej i miasta Bľzeg;

2) ewiĺlcltc.iolltlwitltic zgľollraclzolryclr muzealiów, w szczególności popľzez:

a) pľĺlvt'ir,.lzclnie lĺsiąg inwentaľzowych i Ęestľów pomocy wstawienniczych,

b) tl1rl'itt:t,tt't tlĺttlic kaľt lĺłtaltlgu traukowego.

C) 1rľtlrt ittlzcllic ľrviclcllc.i i wypożyczeń zbioľów,

d) ;rr'tlrľittlzctlic hłtľttlteki llragazynowej,

e) pľtl rvittl zc tt i tl i ľl wctttĺľza dokunrerrtacj i fotogľafi cznej,

f) spĺlľz.l'1ĺlzĺtllic ktlnrptrtęľowych baz darrych;

3) ol'gitt ti ztltt iuric lekc.i i nruzeĺltrych, wykłaclów i pľelekcj i;

4) opľłlcu\\.1'rr'ĺtlic i oľganiz.acja wystaw' obsługa pľzewodnicka wystaw i pełnienĺe dyżuľów
na wystitwĺtch.

$28

$2e

Do zatlĺli l)ziirlrr Sz.tuki i ltzcnliosla Arlystycznego należy:

l) gľcllllłtrlzľttic zirlrvtkiw sz'tuki związanyclr bezpośľednĺo i pośľednio Piastami, miastem

Bľz,eg lub Zicrllią Bľzeską;

2) gľtllllłttlzcl'lic rvs1rťlłczesl'lcgo n'lalaľstwa, rzeźby i ľzemiosła aľtystycznego śľodowiska

aľtysl\'cZllťgo Ś l11ska;

3) oľgatlizrltl'illlic rlzinłali nltljących na celu pozyskiwanie muzealiów popľzez poszukiwania

teľclltltł'c 1rľtltvllĺlzollc nr.iľl. w antykwaľíataclr oľaz na taľgach staľoci;

4) ewiclctlt'iĺlrltltvitlrie zgľollrłclzonych muzealĺów, w szczególności popľzez:

a) pľĺ.ltvrtclzcIlic, lĺsiąg itrwelltaľzowych i ksiąg pomocy naukowych,

b) tl1rt'itctl vt,y, rvrt ll i c kuľt c wi clerrcyj nych,

c) pľtttrittlzctliľ ľwiclenc.ii wyptlzyczen zbioľów, w tym księgi ľuchu muzealiów, księgi

ĺ.lc1rtlz'r, tťltv i ľc wcľsťlrv.



d) pľtlrvlttlzcllic lĺuľttltelti nlagazynowej'

e) pľtl rt'i l tl ze ll i c. i It rvc Il tit ľztl doktlnrentacj i ľotogľaÍicznej,

Í) spclľz.ątlz.ĺtrlic lĺolnptltcľ()wych baz danych;

5) pľclrvntlzĺ.:ltiľ lclĺc.ji tutlzcalnych. wykładów, odczytów i pľelekcji z zakľesu działalności

Dziulu

6) olrsltlglr |)l'lť\\tltlnĺcktt wystaw czusowyclr istałych, pełnienie dyŻuľlw oświatowych;

7) oľgattiz.tltt,ĺlllic w1,stttw czttsowyclr.

$30

Do zadaIi l)ľrtctttł'tli Konseľtvĺlc'i i należy:

l) wyktlt11'tvilttic 1rľĺc kottscľwatoľskich oľaz spľawowanie opieki pľoŕilaktyczrrej i pľowadzęnie

zabi c gti rr zu bczp i cc zirj ąc tl-konseľwatoľskich całości zbioľlw popľzezi

a) pľtl tvuĺ.lztlll ic spc-c.i al istycznej konseľwacj i zabytków,

b) rł'1'lĺolt1'tvl'ttlic niezbęclrrych pľac pľofilaktyczno_zabezpieczających wszystkich obiektlw
nlttzcitltl1cll. tlitclztlltlwĺltic witľturków pľzechowywanią eksponowania i pľzemieszczania

ntttzcitliťlvl.

c) ()|lľilc()\\'\]\\'ĺlllic ckspcľtyz i opinii konsęľwatoľskich o stanie zachowania muzealiów;

2) pľolvittlz.ľllie cltlktlllrctltac.ji związanej z zakľesem działalności Pľacowni poptzęzi

a) 1ll'tlvr'itclzctliľ clolĺuntctrtacjĺ ewidencyjnej powieľzonych muzealiów,

b) 0l)l'tlc()\\'.\/\Varlie clolĺtunerrtacji konseľwatoľskich wykonywanych pľac dla każdego

ol'liclittl. \\' tyt}l opistl staltu zachowania pľzed i po konserwacji, pľogľamu pľac, opisu

pľzľ lr i cg t l p ľac' cltl k u tlretttacj i fotogľaÍicznej ;

3) pľowttr'lzľtlic tltlktltllcntac.ii zabiegów konseľwatoľsko-pľofilaktycznych;

4) pľo\ł'ĺltlzľtliľ tlolĺttltlc'lltĺrcii złbioľów i zabiegów konseľwatoľskich w postaci mateľiałów

cyÍľtlttl cll:

5) pelnicrlic tlr Ż.ttľťlrv oświrrtowych na wystawach.

Rozdzlal VII

Zĺr kresy z.rr d rr ń pozos trr lych kom óľek organ izacyj nych

$sl

Do zakľcstl ilziĺlirnin Działtr Księgowości należy:

l) pľtltt'itclzclliĺ': gospoclĺrľki kasowej oľaz ewidencjonowanie spľzedaży wydawnictw,
pĺltllii1tclĺ. rllittľľialów i tlsłtlg własrrych Muzeum;



2) rł's1lťll1lt'llcit z lrĺtlllĺĺtlli pľowaclzącyrniľachunki bankowe Muzeum;

3) 1rľĺlttl'ttlz.ľtlic ervitlerrt'ji l<sięgowej zdarzen gospodaľczych: umów, wynagľclclzeń

Z ()s( l l)( ) \\/eľtt litl lcl tlsz.tl plac. Íirncluszu bezosobowcgo oľaz lronoľaľiów;

4) z.itttt it't'tlzłttlic ĺirl'ttlľ i l'ĺrchultkťlw ptlcl wzglęcletn foľmalnynr i ľachurrkowym' ľozliczĺtrie

z.it l i c zľ lĺ. rl ľ l r:gat: i i lĺ ľrr i tl wych i zagľanicznyolr, spoľządzanie pľzelewów;

5) plrlttlltlzľlliľ t't'icstľtt s1lľzcclilży i z.akupów na potľzeby ľozliczetria poclatku VAT
./. tll'/\'(lťllt slrltl'[rtltvt, tl l :

6) pI'ĺlti lttlz'cll it: l..sięgtltt,ĺlści syntctyczrrej i analityczrrej ;

7) pľz_cclttltł'ywtltlie i zitlrcz'pieczatrię clokumentÓw księgowych zgoclnie z przepisarni;

8) sptll'z.l,1ĺ'lz.ctlic zcstawitlrlił clanych niezbęclnych do planowania btldżetowego iwydatków

Ivlrrz-,..rrnll

9) s|]tll'7111|7111 1 iľ lttlĺl i z elĺĺ.ltlolllicz.llyclr Muzeutrr;

l0) tll'glrlrizĺ.lrr'ĺtllic s1ltlľzi1tlzirlria' pľzy.inrowaniu, obiegu i kontľoli clokurrręrrtów księgowych;

l l ) naliczlrllic ctll'ĺ-lczllc:gtl oclpistl na Zakłaclowy Fundusz Świaclczeli Socjalnyclr i ľealizacja

wr rlirtl,.rir,l rr ľillnłch ustalonego planu;

l 2) ľozl iľzittliľ i tllt clttttt'.l,zitc.i i:

l3) lrirliczlrtlic i l'eĺtliztlrr,rltlic oľaz winclykacja należności z f'unduszl'l mieszkaniowęgo;

l 4) irtl r l r i l l i stt'o rt ltIl ic ktltll 1ltltcľĺrwa lrazą danych księgowych.

l5) 1lrrlrr'ittlz.clric ĺ.lbsltrgi Zuklaclowego Fundusztl Świadczeń Soojalnych w zakľesie
()ľŁ1ltll l /llt:Y 

I ll.\/lll

$32

Do zal\ľťstl tlziillirttiit Dziirltr Dzięclzictwa i Krrltuľy Kľesów należy:

l) pľtllt'itĺ.lzellie tlzitrlĺui ilchľlinistľacyjnych związanyclr z ľobotami budowlanyni i

kĺltls,.'l'tt lt(tll'slĺillti r.r' tl[liclicie Muzeunr Dzicclzictwa i Kultury Kľesów;

2) ttttlt'zr.'llit'ttrt 1ltltt'zcb1 tlľgatliztlwania oddziału Muzeum clokunrelrtacji aľclriwalnej

hęrll1t:r'i tr,' u.itstltlitcll irlstyttlc.ii prrblicznych a clotyczących Girrrnazjtlm Piastowskiego;

3) ol)l'i'lť()\\'\ tt itllic platltirv i koncepc.ji rneľytolyoznyclr, w tym naulkowych , związanych z

ttt'z'l1tlzelliľtlt rł,llętt'z i lvystaw oclclziału Muzeunr;

4) Pľ()\\]i,ttl/.ťl l iľ tlz i ĺt lłtli rt, z'akľesie pozyskiwania zbioľów;

5) |)l'()\\il(l./.clliť tlolĺttrllcntacji związancj z gľonradzeniem, pľzechowywanieln i

tld()stęl}l lirtlliľtll z.lritlľťlw;



6) l)ľ()\\il(lztlllic współpľilcy z instytucjami o731z oľganĺzacjami pozaľządowymĺ ĺ innymi

wlirŚciwyllli poclnriĺ;ttrmi w zakľesie merytorycznej oľganizacjioddziału Muzeum;

7) pľtlwlttlzcnic tlzirrłali infbľnracy.inych, W tym pľomocyjnych, związanych z

ĺlzictlzictrł'c'lll i ktlltttl'ą KľesÓw Rzeczpospolitej Polskiej, popľzez media, publikacje i

illlre !iľorlki konrullikowania.

Rozdzial VIII

Znsady orgnnizacji pracy

$33

l. Zasacl1' ĺ"lľgnnizircji pľac)/ Muzeum okľeśla Regulamin, Regulamin Pľacy Muzeum Piastów

Śląskich tt' lJľz.egu oľĺz akty wewnętľare i pľoceduľy wpľowadzone w życie w dľodze

zarzątlzc ti l)v ľcktoľa.

2. Pľacorrllic)' kotltÓľek tlľgtlnizacyjnych ľealizują powieľzone im zadania i ponoszą

oclporł iľtlz.iirllltlść w szczcgĺihrości za:

l ) Wyl(()llvwilltic ;lowicľzonyclr zadan terminowo i efeĘwnie oľaz osiąganie zaplanowanych

ľcztlltattitt :

2\ l]ľZťsl l'Zcť,lrrlic 1rľzc1risów pľawa i zaruądzeń Dyľektoľa;

3) l)l'7l':itľ/.cľ,tttlic z,asĺĺl ctyczrryclt okľeślonych w Kodeksie Etyki IcoM dla muzeów;

4) pl'Zcs(l'Zcgirnic rlyscyplirry pľacy, pľzepisów dotycących bezpieczeństwa i hĺgĺeny

pľĺ'lť\' ()ľilZ 1lľzepisów pľzeciwpożaľowych;

5) ĺlLrĺrrtic tl lnienie Mttzcunr oľaz podejmowanie wszelkich działań, któľe zapobiegają

p() \\'slil \\ i,u li u szkĺicl :

ó) cllritllie ĺ.l clubľy wizľľtlnek Muzeum;

?) pĺltllltlszľtlic kwnliĺjkucji zawodowych;

8) spol'z.i1dzaľlic na polcĺ:crrie 1rľzełożonego analiz i spľawozdań na potľzeby własne oľaz

1rĺltt'zľlr'1 ( )ľgĺtllizĺttclľu;

9) l)l'(l\\i'ltlzcllic itllĺlliz;, ryzyka, wynikającej z obowiązku ľealizacji procesu kontľoli

zitľz i1tlc z.c.i '

3. Zasutl1, tlbicgrr dolĺunrelttów okľeślają w szczególności:

1) Irlstl'trlic.iĺ lĺrrncelaľyjlra;

2) l{z.ccz.tlvt'1, rvylĺnz. ĺlĺtl
3) tlľttz illľte ľcgullĺrcje wcwnętľzne.



4. Znsłtl.l ltľt:hitvizac.ii i bľrrliĺlwirniu clokumentów uľohiwum zakładowego okľeśla Instľukcja

uľchiu,itltttt,

5. Poclziĺrl litltll1rctcIrcji i otl;lowieclzialrrości pľacowników komóľek oľganizacyjnych Muzeum

wynikĺ z zttltľcsťlw otltlrviązków upľawnień i odpowiedzialności na stanowisku pľacy.

6. Pľaĺ.:tlrrlrik. lĺttir'y tltľzyllrtll polecenie ocl pľzełożonego wyższęgo szczębla, ma obowiązek

pow iitcl tl tll i ć tl t \' trr lrez1rtlśľccltriego pľzełożonego.

7 , Pl'actltt lrilĺir tlictllrccl1t'8() \v pľtlcy zastępuje pľacownik wskazany w opisie stanowiska lub

wyzllilť/.oll\' l]ľZťl 1rľzcltlztlltego. Szczegółowe zasady zastępowania okľeśla pľzełożony

z urł'z_g l ędll i c l l i c t ľl pľtlccĺl uľ i ľegulacj i wewnętľznyclr.

Rozĺlziłtl IX

|'ostanowienin końcowe

$34

l. Regttlirrrrin ubtlrviąztlie rvszystkich pľacowrrików Muzeum.

2, Zllliĺttr tv l{t:gtllittttitlie clttlĺtllrrrje się w dľodze zaľządzenia Dyrektoľa, zzastrzęŻęniem ar1.

l3 ust, .j ustil\\'),ĺl clľgilttiz.owaniu i pľowadzenirr działalności kultuľalnej.

3. Regtrliu lrin tlr'rtz.icgo z'llliitlty poclaic się clo wiadomości pľacownikom zatľudnĺonym w Muzeum.

4. W s1rľlttvaclt lliuttľclťltllclti,tttryclr obowiązują powszechnie obowiązujące pľzepisy prawa

oľ a7. /.Lll' LąLl z.c tt i ir wc wll ę l l'zlle wycl awatr ę pruez Dyľektoľa.

5. Szczľg(lľort,c z.itditlliĺt pľirctlwnikÓw Muzeum okľeślają zakľesy obowiązków ustalone ptzez

Dyľclĺltlľa.

6. Regultrllrin ĺ.lľgĺtttizncy.ilry dla oclclziału Muzeum - Muzeum Dzĺedzictwa ĺ Kultury Kľesów

nacliric l)yľr.'kttlľ Mttzcttllt na wniosek Kieľownika oddzíafu zzastrzeżenięm aľt. l3 ust. 3

LlstŁl\\,\ tl ĺtľgl,tlli/.ĺ'lwirniu i pľowaclzetriu clziałalności kultuľalnej.

$3s

Regularlrin rvchtltlz.i lł, Życic z cltricnr jego nadania pľzez Dyľektoľa Muzeum'

DYĘEKToR
MIl.'|'Uí I l llĺt1' to* ś,/..lsľicł'

u.o,,,)d'l[Ąf*,,.,



RADA MUZEUM

Sekretariat

Zastępca

Dyrektora

I

SCH EMAT ORGAN IZACYJ NY MUZEU M

PIASTÓW ŚĘsxlcH W RZEGU

DYREKTOR MUZEUM

Archiwurn zakładcwe

Głowny l nwentaryzator Zbior w

l Pďno'o.nik Ęrektora ds. ochrony
danych osobowych - lnspektor

Ochrony Danych

Żał. nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
Muzeum Piast w Śląskich

Gł wny Księgowy

iiłiuiéuŕ . Dr,e;;lctwa i

KulturyKres wwBzegu
- Girnnaziurn Książęce (w

organizac1i) cDDZIAŁ

h,,1PŚL

Dział Administraoyjno'
Gospodarcey

J----- -- t

Dzĺď Księgowości

Dziď ArcheoIogii

Dział sztuki i Rzemiosła
Artystycznego

Pracownia
Konserwacji

Dział Edukacji.

Wydawnictw i Promocji

Dzial Biblioteczny

Kasa bĺletowa

Specjalista ds. kadr ĺ płac

Radca prawny

Pďnomocnik Ęrektora ds.

obronnych izarądzania
kryzysowego

Pełnomocnik Dyrektora ds.

utworzenia Muzeum Dziedzictwa i

KuhuryKres w

Pďnomocnik Ęrektora ds.

ochrony informacii niejawnych

Dział Dziedzictwa i Kultury Kres w


